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Vnitini fad Détského domova Cesk4 Kamenice, ptispévkové organizace, upravuje organizacni
strukturu, fizeni, formy a metody prace, prava a povinnosti.

Zamgéstnanci a déti détského domova jsou povinni se jim fidit, nebot’ je zdkladni normou détského
domova.

Zakladni zdkonnou normou je zédkon ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisii a dalsi
souvisejici zdkony.

S vnitinim fadem jsou sezndmeni vSichni zaméstnanci détského domova a na pozadani i vetejnost.
Je uloZen v kancelafi feditelky DD, vedouci vychovatelky, na nasténce v programu Evix a na
webovych stankach.

Vnitini fad nabyva G¢innosti dne 1.1.2026

Vnitini tad Strana 1 (celkem 40)



Détsky domov Ceska Kamenice, piispévkova organizace, IC: 00412058

Obsah
1.  Charakteristika ZafiZeNi......cociveereiirensecseissensecseicsensecssnssssssncssissesssncsssssssssssssssssssssssssssassssssass 4
| -1 (4 Ta L1 L 16 - [ RSO UPRRUSTI 4
1.2, OrganizaCing SEIUKIUIA ........ooiuiiiiiiiietieee ettt sttt ettt e s b e s it e et eebeembe e bt e sbeesaeeeaeeenteeseans 5
1.3.  Charakteristika jednotlivych soucasti zatizeni a jejich UKOIU........cceeeverveeciieciieiieierieeieereeieeiens 6
1.4, Personalni ZabEZPECEN.......ccciiiiiiiiiiieiiieeciee ettt et e et e s teeetbeesbeeetaeessbeeesbeeessseeesseeeesaeesseeesseas 7
1.5.  Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za V¥ChoVU.......c.ccoeviiiieniiniiiiieieeee, 8
2. Postup pri prijimani, premist’ovani a propouSteéni deti ........coveeevverecrrercssnrcssercssseressanscsnnees 9
0 B o 411000 0 4 <1 o OSSP SRPRRRRRS 9
2.2 PTMISTENT AEH ..ottt et ettt b et sttt et et e b e e aeeeaee e 10
2.3, PropouStENT A€l ......eiiiiiiiiie ettt e e tb e e e e e baeeeabeeeteeetbeeesbaeenaraens 10
2.4.  Zajistovani pomoci po PropusSteni Ze€ ZaFiZeNi........ceeververreriireerieiiesieesieesee e eseeseesseesseessnesssennns 11
2.5.  Spolupréce s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty........ccccoeviiiiiiiiiiini e 11
3. Organizace vychovné vzdélavacich Cinnosti vV ZaFiZeni .......ccoeveeeesercsseicssnercsssescssanscssnnscsanns 11
3.1, Organizace VYChOVNYCH CINNOSI......ecrvieriierieriieiietieieeee e seeseteereesteesteesteessaesssessseasseesseessaessnas 11
3.2, Organizace VZACIAVANT AEti........ccceeviieriieriieiiecie ettt see e sebe b e e beeteesteessaessseesseasseesseessnensnas 13
3.3, Organizace ZAJMOVYCh CINNOSH .....eeouiiitiiiiieiiecie ettt ettt ettt et ebeebeesaeas 14
3.4. Systém prevence socialn€ patoloiCKYCh JEVU ....ccuieevieiiiriiirieiie et eee s 14
3.5. Povinnd dokumentace $kolského ZaliZeni ............ccoeceeiieiiiiiiniiiiii e 14
3.6. Zasady pouzivani mobilnich telefont............coocieiiiiiiiiii e 15
4. Organizace péce 0 déti V ZAFIZEN.uccueivueereeirenrenseissenseenseecsensenssessenssecssncsasssessseessessasssessasssseses 15
4.1. Zarazeni déti do rodinnyCh SKUPIN ......cceiiiiiiiiieciecieecece et re e st eens 15
4.2.  Kritéria a podminky pro umisténi déti do rozjezdovych bytll ........ccoeveeviiniiiniiiiiiieieee e 15
4.3, UDYOVANT A& ..ottt sttt s st 16
4.4,  Materialnd ZaDeZPECENT...ccuiicvieiieiieriieriiecteete ettt e st e e b e e bt e e e taestaeetbe et e e be e raeeraessaenerenens 16
4.5. FinanCni prostredky A€t ........oooieiiiiieiieie ettt 17
4.6, SYSEEM SITAVOVANL.....eeiiieriieeiiieetie ettt eeteeeteesteesteeessseessteeessaeessseeessseessseessseessnseesnsseessseseseeessseenns 18
4.7. Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zatizeni..........cocoeu..e.e. 18
4.8.  Postup v pripade t€ku dit€te ze ZaliZen1 .........ccueeviieiieiierieeie e 18
4.9.  Vlastni predméty déti, pé€e 0 drobna ZVIFata ........c.ceveerierieriierieieeeesee e ere e e eaeeene e 19
5. Prava a povinnosti déti umisténych vV ZAFIZeNi .....coucevveienrerisnicsseissnncssensssnossesssssossssssssossssssases 19
5.1 Prava a poVINNOSH AEH .....covuiiiiieiiiiiei ettt st b e bt enees 19
5.2.  Systém hodnoceni a opatFeni V& VYCHOVE.......cccviecviiviiiriiiiieiiesieere e ere et e sieesresereeveesveeseesenesenas 20
5.3. Kapesné, 0sobni dary @ VECNA POMOC........cccvirvierierieiieieeieesreeteereesseesseesseesssesssesssesssessssesssessnes 22
5.4.  Organizace dne, dOMACT TAA ........eooiiiiiiiiiiiiiiiee ettt st s 23
5.5.  Pobyt d€ti MIMO ZATIZENT.......ccoviiieiiicieececcie et re e re e ta e s eb e s b e esbeesseessaesenas 25
5.6.  Kontakty s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi 0Sobami ............cceeeeveercieesirenieeniieneeenen. 26
5.7, SPOIUSPIAVA A ..c.uvimiiiiiiiiiiiete ettt ettt ettt sttt st se e eae e b sbe e 26
5.8.  Zachazeni déti s majetkem v DD ........cooioviiiiiiiiciiceccce et 26
5.9.  Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych deti v zafizeni ..........ccceveeveriiieniniininieeneeeeene 26
5.10. Postup pii podavani a vytizovani zadosti, stiznosti @ NAVINT........c.ccevvevieiiiiieciece e, 27
6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu 27
7. Uhrada nakladii na péti 0 d&ti V ZAFIZENT ....cvereereereereereesersersessessessessesessssssessessessessessessesseses 28
T1o UREAAL PEEC ..ottt en e s e eee s 28
7.2, ZPUSOD OAVOIANT ...c.eviiiiiiiiiiiecie ettt ettt e st e ssaeesbeeste e seessaesssesnseanseenseenseensnennnes 29
8. Postup zarizeni pri zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi .........cceeeevecseccsenseccseccsecseecnne 29
8.1.  Zdravotni péte a ZATravotnl PIEVEIICE ........c.eevuiertieriierreeieeteeteesiteseteseteeseeseeseesseesssesnsesnseeseesseesses 29
8.2, PIEVENCE TIZIK ..oeeeiiiii ettt ettt ettt et et e et et e teen e e teene e tenneeneenees 30
8.3, PoOStUP PI1 UraZeCh AT .....eevieiieiieiiieiie ettt sttt et e bae st e st e enbeeseeseennees 33

Vnitini tad Strana 2 (celkem 40)



Détsky domov Ceska Kamenice, piispévkova organizace, IC: 00412058

8.4.  Postup pii ONEMOCNENT QILELE ....cveervrrreieeieeiieieerteste et e e et eseteseeeseeeeseesseesseesseesssesssesnseenseenseessns 33
8.5.  Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami...........cccceeevvecrvecivennnnnen. 33
8.6.  Postup pii sebeposkozeni ditéte nebo pii sebevrazedném pokusu ........cccceevvveviiieiiieciieecieeeiee e, 34
8.7.  PoOStUP PIT AGIESIVILE QILELE ..veevvierieeieiieeie et eieesteete et e et steeseeeesbeesseesbeessaesssessseasseesseesseessns 34
9. Opatreni zasadni duleZitosti .34
10. Ochrana osobnosti v détSKEm domOVE...........ccueeeuiiieiiiuensseniininsseinsnenssensssessssssssessssscsssssssnens 35
B R 1) 1 38
11.1. Smlouva o prodlouzeném pobytu Vv ZaFizeni............coiiiiiii i 39

Vnitini tad Strana 3 (celkem 40)



1. Charakteristika zarizeni
1.1. Zakladni udaje

Détsky domov Ceska Kamenice, piispévkova organizace
Adresa:

Détsky domov Ceska Kamenice

Komenskeho 491

407 21 Ceska Kamenice

Kontakty:

Telefon kancelaf: 412 582 630, 731 610 529

elektronicka adresa: info@ddzemedeti.cz

webové stranky: www.ddzemedeti.cz

Pravni forma: ptispévkova organizace
IC: 00 412 058
Détsky domov je zatazen do Skolského rejstiiku od 1. 1. 2006

Ztizovatelem détského domova je Ustecky kraj, Krajsky Gifad, Velka Hradebni 48, 400 02 Usti nad
Labem.

Vnitini tad Strana 4 (celkem 40)


http://www.ddzemedeti.cz/

1.2. Organizacni struktura
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1.3. Charakteristika jednotlivych soucasti zaFizeni a jejich akolu

Détsky domov ma 5 budov nachézejicich se v rozlehlé zahradé, kterd je rozdélena do nékolika Casti.
Za hlavni vjezdovou branou je okrasnd ¢ast zahrady, v dalsi ¢asti zahrady je fotbalové hfisté, pét
malych chatek a oteviené ohnisté s lavickami. Treti ¢ast zahrady je oddélena z Casti terénnim
skokem a z ¢asti sklenikem. Zde bylo vybudovano détské hiisté. Celkova plocha vSech staveb je
2953 m2 a pozemku je 15902 m2.

Objekt hlavni budova €. p. 491
V této budové jsou 4 rodinné skupiny, rozjezdovy byt, terapeuticka mistnost, kancelate, pradelna,
keramick4 dilna a sklady. Rodinné skupiny jsou ziizeny jako samostatné velkoplo$né bytové
jednotky pod uzamcenim. Tyto bytové jednotky se skladaji z pln€¢ vybavené kuchyné, obyvacich
loznic déti, obyvaciho pokoje, socialniho zatfizeni a koupelny. Celkova plocha budovy je 1468 m2
vCetn¢ piistavby a dvojgaraze.

Objekt ptistavba
V suterénu tohoto objektu se nachdzi plynova kotelna, v pfizemi dilna Udrzbare, v 1. patie
télocvicna s posilovnou. Sél je s hlavni budovou propojen visutym zdénym ,.kr¢kem®.

Objekt dvojgaraz
Ptizemi objektu tvoti dveé garaze, 1. patro sklad materialu.

Objekt €. p. 492
V objektu se nachézi jedna rodinna skupina a jeden rozjezdovy byt. Celkova plocha je 671 m2.

Objekt €. p. 303
V této budové je zdzemi zajmového krouzku ,,Sikulky* Celkova plocha je 69 m2.

Objekt €. p. 638 — sklenik

V détském domoveé musi byt zajiSténo zékladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v
navaznosti na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zékladnich svobodach,
jimiz je Ceska republika vazana. Détsky domov vytvaii podminky podporujici sebedtivéru ditéte,
rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoznuje aktivni ucast ditéte ve spolecnosti. S ditétem
v détském domové musi byt zachdzeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s
ohledem na potieby a individualni schopnosti.

Utelem détského domova je zajistovat nezletilé osob&, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let,
pifipadné zletilé osob& do 19 let (dale jen ,,dit¢*), na zédklad€ rozhodnuti soudu o tstavni vychové
nebo ochranné vychov€ nebo o predbézném opatieni, ndhradni vychovnou péci v z4mu jeho
zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Zatizeni mize na zaklad¢ Zadosti poskytovat plné
piimé zaopatieni zletilé nezaopatfené osob& po ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné
vychovy piipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do véku 26 let. Podle smlouvy uzaviené
mezi nezaopatienou osobou a zatizenim nejpozdéji do jednoho roku od ukonceni ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy. Détsky domov spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pfi
zajiStovani zalezitosti tykajicich se ditéte, véetné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a dalSich
dovednosti nezbytnych pro vychovu a péc¢i v rodin¢. Détsky domov také poskytuje podporu pfi
ptechodu ditéte do jeho pivodniho rodinného prostfedi nebo jeho premisténi do ndhradni rodinné
péce.
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Poslanim détského domova je predevSim vSestranny rozvoj ditéte, jeho pfiprava na samostatny
zivot po dosazeni zletilosti a piiprava na viazeni ditéte do rodinného prostiedi, at’ se jedna o rodinu
biologickou ¢i ndhradni.

Zakladni organizacni jednotkou v détském domové je rodinna skupina.

1.4. Personalni zabezpeceni

Détsky domov zabezpecuje péci o déti a klienty prostfednictvim pracovniki, ktefi jsou rozdéleni do
useku spravniho, pedagogického a useku jidelny a provozu.

Pedagogicti pracovnici (dale jen vychovatelé¢) détského domova vzdélavaji a vychovavaji déti v
souladu s cili vychovy a vzdélavani, stanovenymi zakonem ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich
predpist a v souladu s dal$imi pravnimi piedpisy. Vychovatelem miize byt pouze ten, kdo vedle
predpokladii stanovenych zdkonem o pedagogickych pracovnicich splituje ptredpoklad psychické
zpusobilosti.

Hlavnim poslanim vychovatelll je vytvaret détem pékné, milé prostredi, dostatecné je ptipravovat
do Skolniho vyuc€ovani, nabidnout Skalu zajmové Cinnosti, vyplnit vhodné volny ¢as déti, udrzovat
kontakty s rodinou a vSestranné chybé&jici rodinu nahrazovat.

Psychicka zptisobilost se zjistuje psychologickym vySettenim. Psychicka zptsobilost se prokazuje:
- pred vznikem pracovniho poméru

- v priabéhu pracovniho poméru v piipade, ze vznikne diivodnd pochybnost o tom, zda vychovatel
spliiuje podminku psychické zptsobilosti, zejména pii podezieni na fyzické nebo psychické nasili
na détech; v takovém piipad¢ feditel détského domova natidi vychovateli podstoupit psychologické
vySetfeni a k tomu stanovi ptfiméfenou lhitu.

Psychologicky posudek je soucéasti osobniho spisu vychovateli a je ho mozné piezkoumat za
podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem.

V psychologickém posudku se uvadéji tyto udaje:

- jméno, popfipadé jména, pfijmeni, akademicky titul a datum narozeni vychovatele, zavér
psychologického vySetfeni, z n¢hoz je patrné, zda vychovatel je nebo neni psychicky zpiisobily
vykonavat pedagogickou ¢innost v zatizeni

- Cinnost vychovatele détského domova, jméno, poptfipadé jména, ptijmeni a akademicky titul
vySetiujictho psychologa, jehoZ vlastnoru¢ni podpis a otisk razitka, ¢islo akreditace, datum
vyhotoveni psychologického posudku.

Nov¢ pfijaty vychovatel ma ptfidélen¢ho uvadéjiciho pracovnika ze stejné smény, aby mu mohl
kdykoli pomoci a poradit.

Pracovnici v socidlnich sluzbach (no¢ni vychovatel¢) provadi dopliikové prace souvisejici s
vychovou déti a pomocné prace souvisejici s potiebami déti. Povinnosti pracovnikli v socialnich

sluzbach upravuje pracovni fad, napln prace a dalsi platné piedpisy.

Pracovnici provozu a jidelny jsou povéteni péci o déti zpravidla po materidlni strance. Uklidem,
topenim, opravami jsou povéieni provozni zaméstnanci.

Pracovnici useku spravniho — ekonomka zodpovida za rozpocet a ekonomickou agendu, socialni
pracovnice za sféru socidlni.
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Stazisté, externisté a dalsi prislusSné osoby ve vztahu k umisténym détem a provozu zafizeni jsou
piijimani na zaklad¢ pisemné smlouvy s feditelkou DD. Musi mit prikaz o zdravotni zpusobilosti a
Cisty vypis z rejstiiku trestli. Podepisuji mlcenlivost. Jsou ptidéleni pedagogickému pracovnikovi,
ktery ma nad nimi dohled, kontroluje jeho ¢innost a informuje vedouci vychovatelku.

Vzdélani vychovatela

Vychovatelé détského domova vykondvaji piimou vychovnou c¢innost na zékladé¢ zakona C.
563/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi. Vychovatelem miize byt ten, kdo spliuje tyto
predpoklady:

- je pIné€ zpisobily k pravnim tkontm,

- mé odbornou kvalifikaci pro pfimou pedagogickou ¢innost, kterou vykonava,

- je beztthonny,

- je zdravotné zpusobily

- prokazal znalost ¢eského jazyka.

Odborna kvalifikace pro vychovatele détského domova je ziskéana:

- vysokosSkolskym vzdélanim ziskanym studiem v akreditovaném studijnim programu v oblasti
pedagogickych véd zamétené na specialni pedagogiku nebo socidlni pedagogiku

- vys8im odbornym vzdéldnim ziskanym ukoncenim akreditovaného vzdélavaciho programu vyssi
odborné skoly v oboru vzdélani zaméteném na specidlni pedagogiku nebo socialni pedagogiku

- vzdélanim stanovenym pro vychovatele § 16 zdkona ¢. 563/2004 Sb., ve znéni pozd¢jSich novel a
vzdélanim v programu celozivotniho vzdélavani uskuteciiovaném vysokou Skolou a zaméfeném na
specialni pedagogiku

Vzdélani provoznich pracovniki

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi pracovnik détského domova, ktery nevykonava piimou
vychovnou ¢innost a splituje kvalifikacni pfedpoklady a pozadavky stanovené pro vykon povolani
zvlastnim pravnim predpisem nebo stanovené zaméstnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem mize byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za imyslny trestny
¢in. Bezthonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestli ne star§im nez 3 meésice, ktery
musi byt predloZen zafizeni pied vznikem pracovnépravniho vztahu.

1.5. Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Udrzovani kontaktd s osobami odpovédnymi za vychovu déti je velmi dilezité a zadouci. Je kladen
diiraz na co nejvetsi sepéti ditéte s biologickou rodinou. Je moZné domluvit osobniho jednani s
teditelkou, socialni pracovnici, vedouci vychovatelkou a kmenovym vychovatelem (i b&hem
vikendu).

Mezi hlavni formy kontaktu déti a osob odpovédnych za vychovu patfi:

- telefonické rozhovory (zpravidla mezi 18 a 19 hodinou),

- osobni navstévy v zafizeni (po dohod€ s vychovatelem lze vyuZit k navstévé aredl DD nebo
klubovnu),

- pisemny kontakt,

- balikové zésilky

- kontakt pfes socialni sité

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

- na informace o ditéti, a to na zéklad¢ své zadosti — Skolni prospéch, chovani, zajmové Cinnosti,
Skolni absence, zdravotni stav
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- vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z
prodleni a na informace o provedeném opatieni

- na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

- na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité

- pisemné¢ pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo
¢) zdkona ¢. 109/2002 Sb.

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje socidlni pracovnice, kmenovi
vychovatelé, vedouci vychovatelka a feditelka.

2. Postup pfFi prijimani, pFemistovani a propousSténi déti
2.1. Piijimani déti

Do zafizeni jsou pfijimany déti na zdklad¢ predbézného opatfeni nebo rozhodnuti soudu. Soud v
rozhodnuti, kterym nafizuje ustavni vychovu, oznaci zatizeni, do kterého ma byt dit¢ umisténo. Pti
pfijimani déti je pritomna zpravidla feditelka, socidlni pracovnice, vedouci vychovatelka a
pedagogicky pracovnik rodinné skupiny, do které bude dit€¢ umisténo. Od pracovnika OSPOD
prebiraji dokumentaci ditéte. Je jejich povinnosti zkontrolovat dokumentaci dle ptredavaciho
protokolu.

Dokumentace obsahuje dle § 5, odst. 5, zékona ¢. 109/ 2002 Sb.:

- pravomocné rozhodnuti soudu o piedbézném opatieni nebo ustavni vychove

- Skolni dokumentaci v¢etné posledniho vysvédéeni

- osobni véci ditéte, osobni list, rodny list

- obCansky priikaz nebo v pfipadé€ cizincii cestovni pas, prikaz zdravotni pojistovny
- ockovaci pritkaz, 1€katsky posudek o zdravotni zptsobilosti k umisténi ditéte

- vyjadieni 1ékate o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte

Ditéti je urcen klicovy pracovnik (vychovatel rodinné skupiny, do které bude dité¢ zatazeno), ktery
provede s ditétem pohovor, informuje ho o chodu zafizeni. Dit€¢ se postupné seznami s vnitinim
fadem, s mistnimi podminkami, Skolni dochazkou, rezimem dne a dalSimi podrobnostmi jeho
pobytu v détském domové. Dité je informovano o svych pravech a povinnostech a s disledky pfi
jejich nedodrzovani. Ditéti je vymezen prostor, ve kterém si miize pod uzamcenim uchovavat své
osobni véci a ma k nim volny pfistup. Vychovatel zajisti oSaceni a obuti ditéte dle aktualnich
poteb. Na nové obleceni ditéte a uvitaci pohosténi je rodinné skupin€ navysen rozpocet. Do tfi
meésict po nastupu ditéte do zafizeni zpracovava klicovy pracovnik ,,Popis adaptacniho obdobi
ditéte”, ktery odevzda vedouci vychovatelce. Do Sesti mésici od ndstupu ditéte do zafizeni
zpracovava ,,Kazuistiku ditéte*, kterou odevzda feditelce DD. Vypracovava PROD.

Dité dostava pfi prijeti a dale v prubéhu péce, kdykoli je to potieba, informace, zejména o diivodu a
pfedpokladané délce umisténi.

Socidlni pracovnice zalozi spis ditéte. Informuje dit¢ o tom, jak bude probihat kontakt s jeho
blizkymi osobami. Vychovatelé¢ maji povinnost sezndmit se se spisem ditcte.

Dit¢ ma mozZnost pfinést si do zafizeni své oblibené prfedméty a véci denni potieby (zejména

oSaceni, hracky, fotografie, knihy...), které chce mit u sebe. Zatfizeni aktivné podporuje brzky
kontakt ditéte s ptibuznymi a s blizkymi osobami po pfijeti do zatfizeni.
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2.2. Premisténi déti

Premistit dit¢ do jiného détského domova, détského domova se Skolou, nebo vychovného ustavu je
mozné pouze prostiednictvim prislusného soudu na zaklad¢ zadosti zafizeni, v némz je dité
umisténo. Zadost o premisténi mohou podat také zakonni zastupci ditéte, nebo organ socialné
pravni ochrany déti. Kazda zadost, prani, je podrobné projedndna na pedagogickych poradach, kde
jsou zvazovany davody pro opodstatnéni zadosti k premisténi. Dité je o planovaném umisténi nebo
pfemisténi a jeho divodu s dostatecnym piedstihem informovéano.

2.3. Propousténi déti

Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:

- jestlize soud zrusil tstavni vychovu nebo ochrannou vychovu

- doséhne-li zletilosti, pokud v zatfizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani

- dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova nebo ochranna vychova, pokud v
zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani

- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci
- po uplynuti doby trvani ptedbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem

Pfi zruSeni ustavni vychovy je dit¢ predano osobam, které urci soud. Témto osobam je ptredana
dokumentace ditéte a jeho osobni doklady. Administrativni stranku propousténi zajistuje socialni
pracovnice. O ukonceni pobytu je informovana skola, kterou dité navstévuje a zdravotni pojistovna.

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zatizeni z divodii uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c¢) zdkona
109/2002 Sb., se podle jeho skute¢né potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych
vnitfnim fadem (viz str. 23) poskytne vécnd pomoc nebo penézity prispévek v hodnoté nejvyse
25000,- K¢. Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné pravni ochrany déti poskytuje
poradenska pomoc se zajiSténim bydleni a prace. O ukonCeni pobytu se informuje zdravotni
pojistovna.

Piiprava na ukonceni pobytu v détském domové

- pted ukoncenim pobytu je dit¢ dlouhodob¢ ptfipravovano na vstup do samostatného Zivota

- ma moZznost bydlet v rozjezdovém byté, kde se u¢i samostatné hospodaftit se svéfenymi financnimi
prostiedky

- ma moznost ucastnit se projektl ptipravujicich déti na zletilost

- pil roku pted dosaZenim zletilosti je informovan kurator ditéte, ktery spolupracuje se socialni
pracovnici DD (zodpovida socidlni pracovnice)

- provede se osobni kontaktovani ditéte a kuratora (zodpovida socidlni pracovnice)

- je podana informace osobam odpovédnym za vychovu o rozhodnuti ditéte k odchodu ¢i setrvani v
zatizeni (zodpovida socialni pracovnice)

- v soucinnosti s ditétem se fesi bytova situace (zodpovida klicovy pracovnik a socialni pracovnice)
- zajiStuje se zaméestnani ve spolupraci s odchéazejicim, dle jeho rozhodnuti a predstavy, pfipadné
kontakt s Ufadem prace ¢i odborem socialnich véci (zodpovida klicovy pracovnik a socialni
pracovnice)

- dité€ si s sebou 0dnési vlastni dokumentaci, v€etné zdravotni atd. (zodpovida socidlni pracovnice)

- dale si odnasi obleceni, darky, fotografie, své osobni véci (zodpovida klicovy pracovnik a socialni
pracovnice)

- den odchodu je sdélen socidlnimu pracovnikovi OSPOD vedouci spis ditéte a zdkonnym
zastupcim (zodpovidé socidlni pracovnice)
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V ptipadé, Ze si zletily sam zajisti zaméstnani a bydleni respektuje détsky domov jeho pféni.
Socialni pracovnice je ndpomocna v administrativnich zalezitostech jako je napf. kontrola pracovni
smlouvy, kontrola najemni smlouvy atd. Doty¢ny dostane kontakt na svého kuratora v misté
trvalého bydlisté, kam se mize kdykoliv obratit.

Pobyt v détském domové je zakoncen rodinnou oslavou, na kterou si dit€ ma moznost pozvat své
kamarady. Na oslavu je rodinné skupiné navysen rozpocet.

2.4, Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Odchod ditéte ze zatfizeni je zpravidla planovan s ¢asovym piedstihem, cca Y4 roku. Ditéti je po
nasledujici dva roky (pokud je tfeba i1 déle), poskytovana poradenskd pomoc pii feSeni tizivych
zivotnich situaci. Je mu poskytovana pomoc piedevsim po strance socidlni i pravni. Mize kdykoliv
po piedchozi dohodé¢ prijet do détského domova na navstévu. Tuto pomoc zajistuje pievazné
socialni pracovnice v sou¢innosti s kliCovymi pracovniky, kteti méli dité v rodinné skuping.

2.5. Spoluprace s prislusnymi organy a dalSimi subjekty

Zameéstnanci détského domova jsou povinni spolupracovat s témito subjekty:

- Skoly

- OSPOD - tyka se ptfedev§im socialni pracovnice a vychovateld, ktefi se ucastni pohovoru pii
navstéve pracovniki OSPOD

- policie

- détsky diagnosticky ustav

- soudy

- zdravotnicka zafizeni

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

Vychovatel¢ zatizeni vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani,
stanovenymi zdkonem ¢. 109/2002 Sb., SVP a dal$imi pravnimi piedpisy.

3.1. Organizace vychovnych ¢innosti

Organizace c¢innosti détského domova je zpracovana v Roénim planu vychovné vzdélavacich
¢innosti na pfislusny Skolni rok. Plan je pfedem konzultovan s feditelkou zafizeni, vyhotovuje jej
socialni pracovnice ve spolupraci s vedouci vychovatelkou, vedouci provozu a ekonomkou.

Déle k organizaci patfi tydenni programy vychovné vzdé€lavaci cinnosti. Jsou vypracovany
v programu Evix kmenovymi vychovateli a détmi. Je v nich zajiS§tén pomér mezi volnym a fizenym
casem déti. Kontrolu provadi vedouci vychovatelka. Vytisknou se v ned¢li pied zapocetim nového
tydne a jsou viditeln¢ umistény na rodinné skuping.

Vychovatel si planuje ¢innosti s détmi béhem odpoledne, obsahlejsi aktivity ponechava na dny
klidu. Pfevazujici formy ¢innosti v détském domové jsou:

- vychova k sebeobsluze

- sportovni ¢innosti

- zajmové krouzky

- pracovni aktivity
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- rodinna vychova

- kulturni akce

- turistika

- rekreacni a vzdélavaci pobyty
- estetickd vychova

- hudebni vychova

- hry a soutéze

- relaxacni aktivity atd.

Velky duraz je kladen na aktivity béhem prazdnin a delSiho volna. Déti se ticastni tabora, rekreaci,
vzdélavacich jazykovych a ozdravnych pobyti.

Kazdy den vychovatel¢ nebo pracovnici socidlni péce zapisuji podani 1€kt do Zdravotnika
v programu Evix. Informace o priabehu sluzby, pohyby déti, navstévy, telefonaty a dalsi se zapisuji
v programu Evix.

Klicovy pracovnik zpracovdva program rozvoje osobnosti ditéte, a to na déti, za které ma
odpovédnost. Klicovy pracovnik je uréen vedenim zafizeni. Program rozvoje osobnosti je
vypracovan 2x ro¢n¢ (zafi a unor) a je implementovan do programt a ¢innosti s détmi. S jeho
obsahem je dit¢ seznameno a muze se k nému vyjadiit. U nové€ piijatych deti se vypracuje zaroven
s popisem adaptacniho obdobi. Pokud to je mozné, dité se aktivné podili na jeho tvorbé a podepise
se pod n¢;j.

Vztahy vychovatelll a ostatnich pracovniki k détem v zafizeni jsou zaloZeny na respektu a
porozuméni. Vychovatel vénuje ditéti individudlni pozornost, snazi se o budovani davéry v jejich
vzajemném vztahu a podporuje dité v napliovani jeho potencialu.

Zatizeni podporuje zapojeni ditéte do socialnich vztahi v rdmci zafizeni, podporuje navazovani
pratelskych vztahti mezi détmi a predchazi vzniku jakychkoli forem izolace od ostatnich nebo
vzniku Sikany.

Motivacni systém vychovné vzdé&lavaciho procesu je transparentni pro déti a zaméstnance,
respektuje cile, zdsady a principy péce a prava vSech zicastnénych osob, uptfednostiiuje pozitivni
motivaci ditéte.

Zpusob fungovani zatfizeni zajiStuje ditéti ochranu jeho osobniho prostoru a soukromi, a to
piedevsim v téchto oblastech: uchovavani osobnich véci ditéte, jejich kontroly a tklidu, vstup do
pokoje ditéte, navstévy, prohlidky déti, zachdzeni s papirovou a elektronickou korespondenci a s
ucty na socidlnich sitich, telefonické hovory, uzivani mobilniho telefonu, vykonavani osobni
hygieny, podavani 1ékt piipadné vykon zdravotnické pomoci, ziskavani potfeb osobni hygieny,
moznost ,,byt* sdm.

Povinnosti zaméstnancii upravuje organiza¢ni fad, napln prace a dalsi platné piedpisy. Nastup do
zamé&stnani je nejméné 15 min pred zac¢atkem pracovni doby (smény). Zaméstnanec je povinen byt
na zacatku pracovni doby jiz na svém pracovisti a odchazet z néj az po skonceni pracovni doby.

V kazdé rodinné skupiné€ jsou dva kmenovi vychovatelé se stejnymi kompetencemi a povinnostmi.
Spolecné se podili na vypracovani ro¢niho planu vychovné vzdélavaci Cinnosti rodinné skupiny a
jeho vyhodnoceni. Vychovatelé zabezpecuji stejnym dilem jednotlivé vychovné vzdélavaci ¢innosti
navazujici na Skolu, které jsou rozpracovany ve skolnim vzdélavacim programu.

Vychovatel A zodpovida za:
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- kontrolu oSaceni — mnozstvi, vhodnost, Cistota, upravenost, systém v ulozeni
- dokumentaci — dle Metodického pokynu k vedeni dokumentace

Vychovatel B zodpovida za:

- dokumentaci — dle Metodického pokynu k vedeni dokumentace
- vedeni zdravotni dokumentace (viz. Metodika zdravotni péce)

Stejnym dilem zodpovidaji za pfipravu na vyucovani.
Za vedenim dokumentace jednotlivého ditéte zodpovida vzdy jeho kli¢ovy pracovnik.
V ptipadé potieby se vychovatelé v ¢innostech s détmi i ve vedeni dokumentace zastupuji.

Sluzby vychovatelli jsou rozvrzeny v mési€nim rozpisu sluzeb, ktery vychazi z harmonogramu
sluzeb na ptislusny kalendaini rok. Sluzby si mohou vychovatelé a pracovnici socialni péce ménit
jen vyjimecné po dohod¢ s vedouci vychovatelkou. Vychovatelé i1 ostatni zaméstnanci mohou byt
povolani do sluzby i mimo rozpis sluzeb, pokud to vyzaduje zabezpeceni chodu détského domova.
Rozpis sluzeb se mize meénit dle potieb détského domova a podle poctu déti pritomnych v détském
domove.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Vzdélavani je organizovano s respektem k potfebam ditéte a jeho z4jmum. Ditéti je poskytovana
individudlni podpora pro jeho komplexni rozvoj, uskutec¢iovani vzdelavacich a vychovnych cili a
pro piipravu na samostatny zivot. Détsky domov zabezpecuje, aby bylo dit¢ vedeno k tomu, aby
pfijimalo odpovédnost za své denni povinnosti, je podporovano v osvojovani si potiebnych
zivotnich dovednosti, napt. v zachdzeni s penézi, v organizaci svého volného €asu, v navazovani a
udrzovani vztahl, v zapojeni se do socidlni sité, ve zvladani pravnich zéleZitosti, ve spraveé
bankovniho u¢tu, pojisténi, spoteni.

Déti jsou zatazeny do systému piedSkolniho, zdékladniho, ucnovského, stfedoskolského a
vysokoskolského vzdélavani. Vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti détského domova.

V détském domové se vytvareji podminky pro Ucast déti na nabozenské vychové, nabozenskych
obtadech, poptipad€ na dodrZzovani naboZenskych zvyklosti, a to podle zajmu ditéte a s ohledem na
ptedchozi rodinnou vychovu a na rozumové schopnosti ditéte.

Vybér ucebniho oboru nebo stfedni Skoly respektujici vzdélavaci moznosti ditéte probihd ve
vzajemné dohod¢ mezi vybérem ditéte, osobami odpovédnymi za vychovu a konzultaci s
vychovnou poradkyni ve Skole a vychovateld DD. Déti maji moznost konzultace v PPP ¢i v SPC
nebo také v Informa¢nim a poradenském stiedisku pro volbu a zménu povolani pii Utadech prace.
V maximalni mozné mife je ptani ditéte respektovano.

Vzdélavani v détském domove se uskutecnuje zpravidla v odpolednich hodinach, a to v ramci
pfipravy na vyucovani. Pfipravu provadi pod dohledem vychovatele, ktery dbd na kvalitni
vypracovani zadanych ukoll a ptipravu pomucek. Pfiprava na vyucovani je dillezitym faktorem pii
rozvoji osobnosti ditéte, nase zafizeni na ni klade velky dlraz. Vychovatelé tizce spolupracuji se
Skolou, vysledky vzd€lavani si vychovatelé prubézné ovéiuji, pravidelné se ucastni tfidnich
schiizek, poptipad¢ individualnich konzultaci s uciteli, ohlasuji a omlouvaji nepfitomnost ditéte na
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vyucovani. Poskytuji podporu pii doméci ptipravé do Skoly, v ptipad€ potieby zajisti doucovani. Na
kazdé rodinné skuping je détem k dispozici pocitac s piipojenim k internetu.

Pisemny piehled o Skolni dochdzce a rozvrhy déti vyhotovi kazda rodinna skupina na zacatku
Skolniho roku a preda jej vedouci vychovatelce. Kmenovy vychovatel oznamuje zmény. Je vyvésen
na nasténce rodinné skupiny.

3.3. Organizace zajmovych ¢innosti

Détsky domov vytvaii dostatek prilezitosti ke smysluplnému traveni volného ¢asu. Pfi aktivitach
mimo areal détského domova mohou déti navazat nové kontakty a zapojit se mezi své vrstevniky v
pfirozeném socialnim prostfedi, kde mohou zvladdat situace vedouci k jejich samostatnosti a
odpovédnosti. Vybér vhodnych cinnosti je konzultovan s ditétem na zacatku Skolniho roku.
Dulezité je sjednoceni a navaznost skolniho vyucovani a stanoveni dochézky do krouzki.

Zajmova ¢innost je organizovana:

- ve Skole — odpovédnost, naplil a provadéni je plné v kompetenci skoly

- v détském domové, kdy je soucasti planovanych ¢innosti v nepravidelném pojeti nebo formou
krouzki organizovanych vychovateli

- v domech déti, zékladnich uméleckych Skolach, sportovnich klubech a organizacich.

Pisemny piehled zdjmovych ¢innosti vyhotovi kazda rodinné skupina na zacatku Skolniho roku a
pfeda jej vedouci vychovatelce. Kmenovy vychovatel oznamuje zmény. Je vyvéSen na nasténce
rodinné skupiny.

Prazdninova napli je planovana s dostate¢nym piedstihem. Cinnost je sestavena tak, aby v piipadé
pobytu déti u osob odpovédnych za vychovu, piibuznych i hostitelskych rodin, byl umoznén
souvislejsi kontakt. Zpravidla se jedna o letni tabory, rekreacni pobyty, jazykové tabory, ozdravné
pobyty jak tuzemské, tak i zahrani¢ni.

34. Systém prevence socialné patologickych jevii

V détském domoveé je stanoven metodik Skolni prevence, ktery kazdoro¢né vypracovava Minimalni
preventivni program. Obsahem MPP jsou postupy a zpisoby jednéni, kterymi lze pfedchdzet a

v

branit rozsifeni negativnich projevii chovani a konzumaci navykovych latek.

Minimalni preventivni program sestavuje, doplituje a kazdorocné vyhodnocuje metodik prevence.
Schvaluje ho feditelka détského domova. Jsou s nim sezndmeni vychovatelé a pracovnici socidlni
péce. Détsky domov spolupracuje s preventistou Méstské policie v Ceské Kamenici, s PPP v
Déciné a je v kontaktu s uréenym krajskym koordinatorem prevence.

3.5. Povinna dokumentace §kolského zarizeni

Povinna dokumentace $kolského zatizeni je upravena zakonem 109/2002 Sb. Jedna se o:
- vnitini fad

- ro¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti

- tydenni programy vychovné¢ vzdélavaci ¢innosti

- jednaci protokol

- osobni dokumentaci déti

- knihu denni evidence zatizeni — Evix
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- dokumentaci o umisténi a pritbé¢hu pobytu ditéte zadrzené¢ho na utéku obsahujici tidaje podle §
22 odst. 4 zékona 109/2002 — Evix

- knihu ufednich navstév

- knihu ostatnich navstév, véetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu — Evix.

3.6. Zasady pouzivani mobilnich telefoni

1. Mobilni telefon je majetkem ditéte. Détsky domov a jeho zaméstnanci nenesou Zzadnou
zodpovédnost za jeho ztratu, poskozeni ¢i zniCeni. Telefonovani z mobilniho telefonu si jeho
majitel hradi z vlastnich prostredk.

2. Dité ¢i osoby, které mu telefon vénovaly, ani jiné osoby nemaji pravo na détském domové
vymahat $kodu vzniklou na mobilnim telefonu, jeho pfislusenstvi, ani Skody vzniklé provozovanim
mobilniho telefonu.

3. Ditéti v détském domove neni umoznéno pouzivat mobilni telefon

v dobé&: pfipravy na vyu€ovani, zdjmové Cinnosti a ¢innosti dle tydenniho planu
stravovani
komunitnich setkavani
noc¢niho klidu do 6:00 hodin.

Casovy harmonogram viz. Organizace dne strana 25 vnitiniho fadu.

4. Pokud dité¢ ustanoveni v bodé 3 porusSuje, nebo pouzivd mobilni telefon k nezddoucim jeviim —
navazovani kontaktl se sexualnim podtextem, jednd se o poruseni vnitiniho fadu.

5. Dit¢ ma moznost ulozit si mobilni telefon do své uzamykatelné skiinky, nebo na sluzebnu
rodinné skupiny.

4. Organizace péce o déti v zarizeni
4.1. Zarazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizaéni jednotkou v détském domové je rodinnd skupina. Tvofi ji nejméné 6 a nejvice
8 déti zpravidla riizného v€ku a pohlavi. Sourozenci se zatazuji zpravidla do jedné rodinné skupiny.
Pokud spole¢né umisténi sourozencti neni ze zdvaznych divodi realizovano, détsky domov aktivné
podporuje udrzovani pravidelného osobniho kontaktu mezi sourozenci.

Pted pfichodem nového ditéte rozhodne feditelka spolecné s vedouci vychovatelkou o zatazeni
ditéte do prislusné rodinné skupiny. Zohlednén je pocet sourozenci, sloZeni chlapcti a dévcat, popf.
vyhledovy pfichod dalSiho sourozence. Dulezitd je volnd kapacita rodinné skupiny. Dé&ti se do
rodinnych skupin zatazuji se zfetelem na vychovné, vzdélavaci a zdravotni potieby.

Na pedagogickych radadch a poradiach dochéazi k rozhodnutim ohledné pfefazeni déti na jinou
rodinnou skupinu. Toto rozhodnuti je na zaklad¢ vychovnych, vzdélavacich a zdravotnich potieb

ditéte a také na zaklad¢ kapacitnich divodu.

4.2. Kritéria a podminky pro umisténi déti do rozjezdovych byti

Vnitini tad Strana 15 (celkem 40)



V rozjezdovych bytech jsou ubytovany déti od 17 let podle usneseni pedagogické rady. Pii vybéru
déti je bran ohled na nadchézejici ukonceni pobytu v détském domove, jejich zodpoveédnost,
peclivost, Groven $kolniho prospéchu a piizptisobivost. Reditelka nasledné rozhodne, pod kterou
rodinnou skupinu bude dité¢ zatazeno.

Rozjezdové byty slouzi k rozvoji samostatnosti, upevnéni si nadvykt a dovednosti v oblasti
sebeobsluhy a odpovédnosti. Déti se uci hospodatit s financni hotovosti a peCovat o svéreny
majetek. Samostatné se rozhoduji o vhodném vyuziti traveni volného Casu. Zodpovidaji za sviyj
rozvoj a sebereflexi, coz jim usnadni prechod do samostatného zivota.

Déti si samostatné hospodaii s t€émito financnimi prostiedky:

- finan¢ni stravovaci norma — dle véku

- jizdné do skoly

- ostatni — financni prostiedky na obleCeni, obuv, drobné¢ Skolni pomicky, dobiti telefonniho
kreditu, drogerie atd.

Léky, pracovni odév a obuv na Skolni praxi jsou hrazeny z centralni pokladny détského domova.
Zakladni pravidla uzivani rozjezdovych bytu:

- hlasit své ptichody a odchody kmenovému vychovateli (popt. pracovnikovi v socidlnich sluzbach
nebo vedouci vychovatelce)

- pravidelné se pripravovat do skoly

- zdkaz pouzivani alkoholickych népojti, omamnych latek a dalSich psychotropnich latek

- dodrZzovani bezpecnostnich pravidel (zavirat okna pifi odchodu, uzamykéani bytu, dodrzovani
bezpecnosti pii manipulaci s elektrospotiebici atd.)

- védomé neposkozovat majetek v byte

- dbat a pecovat o Cistotu, hygienu a estetiku bytu a potadek v bezprostiednim okoli

- navstévy jsou povoleny se souhlasem kmenového vychovatele

- zdkaz ptespavani jinych osob (vyjimecné povoluje feditelka DD)

- pokladni knihu odevzdava nejpozdéji do 2. dne néasledujiciho mésice

- kontrolu pokladni knihy provadi vedouci vychovatelka

Dodrzovani téchto pravidel kontroluje:
- kmenovy vychovatel

- pracovnik v socialnich sluzbach

- vedouci vychovatelka

4.3. Ubytovani déti

Sourozenci jsou zpravidla umisténi v jedné rodinné skupinég, ptipadné i v jednom pokoji. Pokoj déti
uzivaji pro traveni svého volného casu, ale i1 k pfipraveé na vyuc€ovani. Stravovani probiha v jidelné
a na kuchynkéch rodinnych skupin. V obyvacim pokoji jsou provadény spolecné ¢innosti. Pro déti
je k dispozici zahrada, htiste, sal a klubovna.

4.4. Materialni zabezpeceni
Détem je poskytovano plné ptimé zaopatteni, a to
- stravovani, ubytovani a oSaceni

- ucebni potieby a pomucky
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- thrada nezbytné nutnych ndklada na vzdélavani

- uhrada ndkladi na zdravotni sluzby, l1éCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzaddany zakonnymi zastupci ditéte

- kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni

- thrada naklada na dopravu do sidla skoly

Détem mohou byt dale hrazeny:

- potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci

- naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost
- néklady na soutézni akce, rekreace

- ndklady na dopravu k osobdm odpovédnym za vychovu

V dobé, kdy je pobyt ditéte na zaklad¢é povoleni feditele v zafizeni prerusen (povolend navstéva
mimo zafizeni) poskytuji ditéti plné piimé zaopatieni osoby, u nichz dit€¢ pobyva.

Nakupy jsou povéteni pedagogicti pracovnici, zodpovidaji za samotny nakup, pripadné za doloZeni
dokladt, pokud vysilaji star§i déti samostatné na nakup, coz je zadouci.

Pedagogicky pracovnik poskytne détem prostfedky na nadkup a nasledné¢ mu dité¢ predlozi paragony
o nakupu. V kazdé rodiné jeden z vychovateli zodpovidéa za finan¢ni hospodatfeni dané skupiny a
provadi jeho evidenci.

Z rozpoctu rodiny se hradi:

- béZny provoz rodiny (kadetnik, foto, vstupenky, sobotni vylety a jiné akce)

- Skolni potfeby a pomiicky, skolni vylety a akce

- oSaceni déti

- opravy a nakupy zni¢eného zafizeni a predméti

- darky (jmeniny, narozeniny, Vanoce, dobr¢ studijni vysledky, ukonceni studia) do vyse dle zdkona
109/2002 Sb.

4.5. Finanéni prostiedky déti

Mezi finan¢ni prostifedky déti patii:
- kapesné

- finan¢ni prostiedky od ptibuznych
- sirot¢i diichody

- odSkodnéni urazi

- pfijmy z praxe

- stipendia

- ptilezitostné brigady

Finan¢ni dary od piibuznych si déti mohou vloZit do evidence kapesného a nasledné je také pouZzit
dle svého uvazeni, stejn¢ jako kapesné. V piipadé sirot¢ich dichodi, jsou financni prostredky
ukladany na ucet DD. Déti si mohou v piipadé véku nad 15 let pisemné pozadat feditelku zatfizeni o
vybér (jedna-li se o finan¢ni prostiedky jako jsou sirot¢i diichod nebo vyzivné od rodici).
Reditelka, zadost o vybér posoudi a s ohledem na hospodéarnost rozhodne, jakou ¢astku si mize dité
z Uctu vybrat. V ptipad¢ odSkodnéni urazi je zakazano z Gctu vybirat. Dité¢ dostane financni
prostfedky pii odchodu z DD Déti jsou vedeny k hospodérnosti a k védomi, Ze je vhodné zabezpedit
se na dalsi obdobi.
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4.6. Systém stravovani

Détem je zajisténo celodenni stravovani. Zahrnuje snidani, presnidavku, obéd, svacinu, vecefi, a pro
déti nad 15 let i druhou vecefi.

Déti zpravidla ob&dvaji ve $kolnich jidelnach. Jestlize ditd pobyva na internaté nebo na VS koleji,
hradi mu détsky domov celodenni stravu.

4.7. Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

K hospitalizaci ditéte ve zdravotnickém zafizeni je nutny souhlas zdkonného zastupce ditéte, stejné
tak u planovaného I¢katskych zakroku, pouze v ptipadé nutnosti neodkladného lékatrského zakroku
je dit€¢ hospitalizovano bez souhlasu zdkonného zastupce. Zakonny zastupce je neprodlenc
informovan telefonicky nebo pisemné socialni pracovnici zafizeni.

Reditelka zafizeni je opravnéna povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem pobyt mimo zafizeni:

- pobyt u rodi¢u (pravidla pobytu déti u zdkonnych zastupcti jsou stanovena v tomto vnitfnim fadu)
- pfechodné ubytovani mimo zatizeni v souvislosti s jeho vzdélavanim

4.8. Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Za 0tek je povazovano svévolné opusténi budovy. Jestlize se dité nevrati v domluveny ¢as ze skoly,
z4ajmového krouzku, z pobytu mimo zafizeni (napf. vychazka, dovolenka), kmenovy vychovatel
kontaktuje navstivenou osobu i ostatni ptibuzné, organizaci, krouzek. Pokud je dité nékde zastizeno,
upozorni se na dobu navratu. Pokud okoli, ani kontaktované osoby neznaji pobyt ditéte, vychovatel
ve sluzbé nahlasi telefonicky na pfislusné oddéleni Policie Ceské republiky uték. Jedna se o
obvodni oddéleni PCR Ceska Kamenice, tel. 412 582 371. Tato skute¢nost se oznamuje zpravidla
do 2 hodin od doby, kterd byla urcena jako doba névratu.

Pokud se dité nevrati do konce smény kmenového vychovatele, je pristoupeno k naslednému
postupu:

- pracovnik, ktery dité¢ propoustél na pobyt mimo détsky domov, se dostavi na obvodni odd¢leni
PCR

- zde je sepsan Protokol o podéani vysvétleni

- provede zapis do programu Evix

- bezodkladné seznami feditelku détského domova se situaci

Postup pri navratu ditéte, které se vrati samo:

- pracovnik konajici sluzbu telefonicky odvol4 uték na obvodnim oddéleni PCR

- vychovatel zajisti po domluvé s feditelkou I¢katskou prohlidku ditéte:

a) pii podezieni, ze je dit¢ pod vlivem alkoholu, nebo jiné navykové latky,

b) v ptipadné Ze mohlo dojit ke kontaktu s infikovanou osobou

c) v pfipadné ze na ditéti bylo pachéno nasili

- bezodkladné seznami feditelku détského domova se situaci

- pracovnik, ktery je ve sluzbé¢ pii navratu ditéte, zapiSe tuto skutenost do programu Evix

Postup p¥i navratu ditéte, které je zadrZeno Policii CR:
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- pracovnik ve sluzb¢ zajisti po domluvée s feditelkou pievoz ditéte zpét do zatizeni

- vychovatel zajisti 1ékatrskou prohlidku ditéte:

a) pii1 podezieni, ze je dité pod vlivem alkoholu, nebo jiné navykové latky,

b) v ptipadné ze mohlo dojit ke kontaktu s infikovanou osobou

¢) v ptipadné Ze na ditéti bylo pachéno nasili

- bezodkladn€ seznami feditelku détského domova se situaci

- pracovnik, ktery je ve sluzb¢ pii navratu ditéte, zapise tuto skute¢nost do programu Evix

S ditétem provede feditelka détského domova za ucasti kmenového vychovatele rozbor jeho
chovani a divody opusténi zafizeni. Jsou stanovena opatfeni k népravé a soucasné je ulozZeno
opatfeni ve vychove.

O tuteéku je vyrozuména socialni pracovnice organu socialné pravni ochrany déti, zakonni zastupci
ditéte a statni zastupce. Toto vyrozuméni vyhotovi socidlni pracovnice détského domova nejpozdéji
nasledujici pracovni den. Ditéti na ut€ku nenalezi kapesné po dobu utéku, vcetné¢ dne utéku a dne
navratu.

4.9. Vlastni predméty déti, péce o drobna zvirata

Vlastni predméty, cennosti, vétSi financni obnosy si déti mohou ponechat v zatizeni s védomim
vychovatele. Déti jsou upozornény, ze odpovédnost za ztratu, nebo zniceni, nenese détsky domov.
Pro ulozeni cennosti je nabidnuto zajisténi v trezoru rodinné skupiny ¢i trezoru détského domova. O
vlastni drobnd zvifata mohou déti pecovat po konzultaci s vychovateli a na zakladé¢ souhlasu
feditele zatfizeni. D¢t jsou odpoveédné za Cistotu a hygienu svych zvifat.

5. Prava a povinnosti déti umisténych v zarizeni

5.1. Prava a povinnosti déti

Dité€ ma pravo:

- na zajisténi plného pfimého zaopatieni

- na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti

- na respektovani lidské diistojnosti, zajis§téni osobniho prostoru a soukromi

- na spole¢né umisténi se svymi sourozenci (napf. umisténi v jednom pokoji, rodinné skupin¢)
pokud spolecné umisténi neni ze zadvaznych divoda realizovéano, aktivné se podporuje udrzovani
pravidelného osobniho kontaktu mezi sourozenci

- na informace (pii pfijeti a dale v pribehu péce, kdykoli je to potieba) o diivodu a predpokladané
délce umisténi, o chodu zafizeni, na koho se mliZze obracet, kdyz bude potifebovat pomoc, o tom, jak
bude probihat kontakt s jeho blizkymi osobami, o napliiovani svych prav a o svych povinnostech

- na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

- na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

- byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

- UCastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢1 omezeni v rdmci opatieni ve vychové, stanovenych timto zakonem

- obracet se se zddostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni a
pozadovat, aby podani adresovand piisluSnym statnim orgdniim, orgdniim Uzemni samospravy a
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pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze
zafizeni odesldna v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez
kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat

- byt seznameno, jak si mohou ony a blizké osoby ditéte st€zovat, jak je stiznost evidovana a jak je s
ni dale nakladano (pisemné definované postupy, zptistupnéné détem)

- vyjadfit svlij nazor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorim ditéte musi
byt vénovana patiicna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

- pozédat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialnd-pravni ochrany déti, statnim zastupcem, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce,
ministerstva nebo orgénu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob

- byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

- na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

- na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovorti a
osobnich navstév

- pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou odpovédné
za vychovu; vychovatel navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzdny nebo omezeny navstévy
podle §21 odst. 1 pism. e) zdkona ¢. 109/2002 Sb., nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo
bezpecnost

- se souhlasem vychovatele opustit zatizeni za ucelem vychazky, pokud se jednd o dité starsi 7 let
veéku a je dostate¢né mentalné vyzralé, a nedoslo-li k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve
vychove stanovenych timto zakonem

- na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny
a spolecnosti

Dit¢ ma povinnost:

- dodrzovat stanoveny potadek a kazen, harmonogram dne, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancii
zafizeni, Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zatfizeni a v osobnich vécech
udrZovat pofadek a Cistotu, a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni

- dodrzovat predpisy a pokyny k ochran€ bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ seznameno,

- poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

- predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
uschovy téchto predméti nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi
byt tyto pfedméty ditéti nebo osobe odpovédné za vychovu vydany

- na vyzvu feditele zafizeni nebo metodika prevence se podrobit vySetfeni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-1i pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dité¢ povinno
strpét, aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpecim pro jeho zdravi

- nefesit problémy agresi, nasilim, vulgadrnimi projevy

- neSikanovat a neponiZovat ostatni déti

- fadné se pfipravovat na vyu€ovani, plnit Skolni povinnosti

- udrzovat své osobni véci a oSaceni v poradku

- pomdhat slabsim a mlad$im

5.2. Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Dit¢ je prtibézné hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se mize vyjadfovat. Hodnoceni
probiha nejcastéji slovni formou na rodinnych skupindch v prubéhu dne, tydne a mésice. Je
piizpisobeno véku, moznostem, schopnostem a mentalni Grovni ditéte. Zakladnim motiva¢nim
prvkem je podpora, pochvala, povzbuzeni a odména. 2x ro¢né (na zacatku zafi a unora) je dité
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hodnoceno pisemné klicovym pracovnikem. Hodnoceni je soucasti programu rozvoje osobnosti
ditéte a je s ditétem projednano individudlné.

Kritéria hodnoceni:

- vécnost

- srozumitelnost

- uplnost (neopomenout zadnou podstatnou skute¢nost)
- pozitivni formulace — motivace ditéte

- komplexnost — poskytovat zpétnou vazbu

- uplatnéni pedagogického taktu a pfiméfené narocnosti
- nesrovnavat Uspésnost jednotlivych déti

- individualni ptistup k hodnoceni

Vychovna opatreni:

- ustni pochvala vychovatelem pted rodinnou skupinou
- tstni pochvala feditelkou
- individualni navstéva kulturni, sportovni akce (hrazeno z centralni pokladny)

- istni napomenuti vychovatelem
- tstni napomenuti vedouci vychovatelkou
- vychovny pohovor s feditelkou

Opatreni ve vychové:

Ve vyjimecnych piipadech je nutné pouzit i Opatieni ve vychové, kterd jsou uvedena v §21
Zakonem ¢.109/2002 Sb.
1. za prokdzané poruSeni povinnosti vymezenych zdkonem 109/2002 Sb. mizZe byt ditéti:

a) odiata vyhoda udélend podle odstavce 3

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb.

¢) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakézéno traveni volného €asu mimo zatizeni v
rozmezi od jednoho do dvou tydnt

d) odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

€) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou néavstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancli organli socidlné-pravni ochrany déti, a to na
dobu nejdéle 30 dni v obdobi nasledujicich 3 mésict

2. opatieni podle odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice

3. za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mize byt ditéti

a) prominuto pfedchozi opatieni podle odstavce 1

b) ud€lena vécna nebo financni odmeéna

c) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb.

d) povolena mimotadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadna vychdzka, mimofaddna navstéva
nebo pfiznéna jina osobni vyhoda
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Opatteni ve vychove se zaznamenava do programu Evix, schvaluje ho feditelka détského domova a
po dobu jeho trvani se denné zaznamenava jeho chovani do reedukacnich zapist. S kazdym
opatfenim ve vychové je dit€¢ sezndmeno, mize se k nému vyjadiit. S opatienim ve vychové se dale
pracuje, muze byt naptiklad zruSeno nebo upraveno.

Zavazné prestupky, za které je udélovano opatreni ve vychové

- utek

- poziti navykovych latek

- fyzické nasili

- Sikanovani, omezovani osobni svobody

- hrubé slovni napadeni dospélého nebo vrstevnik
- kradez

- ni¢eni vybaveni

- koufent

- poziti alkoholu

- z&Skolactvi

- podvody a lhani

- neodborné tetovani, piercingy potizené bez souhlasu rodicu a feditelky détského domova

Zavazné prestupky fesi feditelka, vedouci vychovatelka, metodik priméarni prevence.

Déti maji zakazano:

- zachazet s elektrospotiebici bez védomi vychovatele ve sluzbé — pracky, zehlicky apod.
- uchovavat 1éky jinde nez na sluzebné

- manipulovat s bezpecnostnim zatizenim

- st€éhovat nabytek bez souhlasu vychovatele

- koufit v budové a v aredlu détského domova

- konzumovat alkoholické napoje a navykove latky

- odchézet ze své rodinné skupiny bez védomi vychovatele

- nedovoluje se prodavat a vymeéiovat osobni véci bez védomi kmenového vychovatele

Veskera elektronika musi byt provéfena revizi.

5.3. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné déti dle § 31 zakona ¢. 109/2002 Sb.

1. Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nalezi kapesné.

2. Za obdobi krats$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poc¢tu dnd, v nichz je dité v péci zafizeni.
Denni vySe kapesného ¢ini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného.

3. Kapesné ditéti nenalezi za kalendaini dny, po které je dit€¢ na utéku ze zatizeni, nebo je ve
vykonu vazby, nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

4. Kapesné se rozliSuje v jednotlivych ptipadech podle vychovnych hledisek.

5. Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Vyse kapesného cini dle Nafizeni vlady €. 460/2013 Sb. ze dne 4. 12. 2013 za kalendaini mésic:
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a) 40 az 60 K¢, jde-li o dité do 6 let veku,

b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let veku,

c) 210,- az 300 K¢, jde-li o dité€ od 10 do 15 let veku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Osobni dary dle § 32 zakona ¢. 109/2002 Sb.

Détem, jimz nalezi plné pifimé zaopatteni, poskytuje zatizeni osobni dary pii piilezitosti narozenin,
jmenin, Vanoc, ukonceni studia apod. Hodnota osobniho daru k narozenindm, k jinym obvyklym
prilezitostem a k uspéSnému ukonceni studia ¢ini nejvyse:

a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b) 2140 K&, jde-li o dité€ od 6 do 15 let veku
¢) 2450 K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Pokud dité dostane od osoby blizké financni dar, je jeho povinnosti to nahlasit vychovateli, ktery
tuto skutecnost zapise do sesitu kapesného a zaroven uvede ptivod a ¢astku finan¢niho daru.

Vécna pomoc podle § 33 zdkona 109/2002 Sb. v platném znéni

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt z nize uvedenych diivodi se podle jeho skute¢né potieby v dobé
propusténi a podle nize uvedenych hledisek poskytne vécnd pomoc nebo jednordzovy penézity
ptispévek v hodnoté nejvyse 25.000, - K¢.

- doséhne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovoln¢ nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

- dosahne-li v€ku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, a pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani.

Hlediska pro stanoveni vySe ptispévku:

- zda dochdazelo k utéktim ditéte

- experimentovani se zakézanou latkou, zdvadové chovani

- nezdjem ditéte o vytvoreni predpokladu pro fadny zivot

- nezdjem o zivotni perspektivu

- posouzeni, zda v minulosti dochazelo k trestné ¢innosti

- zda je z4jem o dokonceni studia

- zda dochézelo za pobytu v DD k niceni, nebo zcizovani majetku DD
- uspésné dokonceni studijniho oboru

Vyse piispévku je projednana s pedagogickymi pracovniky zatfizeni na pedagogické rade¢.

Déle se ditéti poskytuje ve spolupraci s organem socidlné-pravni ochrany poradenskd pomoc se
zajiSténim bydleni a préce, a déle je ditéti 1 po opusténi zafizeni poskytovana poradenskd pomoc pii
feSeni tizivych situaci.

Détem na$eho détského domova se poskytne finanéni pomoc v den odchodu ze zafizeni. Castka je
poukdzana na ucet ditéte nebo je vyplacena v hotovosti.

5.4. Organizace dne, domaci rad

Je doporucenou osnovou, kterd se pfizptisobuje individudlné potiebam déti, jejich vzdélavani,
zajmovym aktivitdm a chovani. V piipad¢ zletilcii 1ze organizaci dne upravit dle dohody. Cinnosti
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organizace dne se dodrzuji orientané s prihlédnutim na aktualni situaci a chod kazdé rodinné

skupiny.

Organizace dne — pracovni den

od 5:00 budicek pro studenty a uéné, dle jejich potieby

od 6:45 —-7:25 budicek, ranni hygiena, uklid pokojii, oblékani, snidané
7:25-7:30 odchod do $kol, MS

7:50 —16:00 Skolni vyu€ovani dle rozvrhu, navstévy lékare

od 11:30 do 12:30

postupny navrat ze Skol, provoz klubovny

od 12:30 odchod s vychovatelem na byt, obéd, osobni volno, odpoledni klid
14:00 — 16:00 ptiprava na vyucovani, zdjmova ¢innost, ¢innost dle tydenniho planu
16:00 — 16:30 svacina

16:30 - 18:00 pobyt venku, individudlni zaméstnani, ¢innost dle tydenniho planu
18:00 — 18:30 vecere

18:30 —-20:30 hodnoceni dne, hygiena, tklid, vecerni program

20:00 —20:30 druhé vecete déti nad 15 let

20:00 no¢ni klid pro déti predskolniho véku

20:30 noéni klid pro déti §kolniho véku 1. stupeti ZS

21:00 noéni klid pro déti §kolniho véku II. stupeir ZS

22:00 nocni klid pro studenty stfednich $kol

Organizace dne — volny den

do 9:30 vstavani déti, ranni hygiena

8:00 —9:30 snidan¢

9:30 - 12:00 velky uklid na pokojich, ndkupy, vafeni, ¢innost dle tydenniho planu

12:00 — 12:30 obed

12:30 — 15:00 odpoledni klid, osobni volno, zajmové aktivity

15:00 — 15:30 svacina

15:30 — 18:00 osobni volno, zajmové aktivity

18:00 — 18:30 vecere

18:30 —22:00 hygiena, tiklid, osobni volno, ve€erni program, televize

20.00 —20.30 druhé vecete déti nad 15 let

21:00 nocni klid pro déti predSkolniho v€ku

22:00 no¢ni klid pro déti §kolniho véku I. stupeii ZS ve dnech kdy nenasleduje
Skola

23:00 noéni klid pro déti §kolniho véku II. stupeit ZS ve dnech, kdy nenasleduje skola

24:00 nocni klid pro studenty sttednich Skol ve dnech kdy nenésleduje Skola

Vychazky:

Samostatné vychazky se povoluji, détem mlad$im 15 let, pouze ve mésté Ceska Kameni. Pokud dité
star§i 15 let pii samostatné vychizce opousti katastr Ceské Kamenice, musi vyplnit formulat
Propusténi nezletilého ditdte mimo katastr obce Ceska Kamenice”.

V ptipad¢ vychdzky s rodici (nebo jinymi piibuznymi) je nutné vyplnit formulés ,,Propusténi ditéte
na vychazku®. Dité ma pravo na vychazku samostatné se souhlasem vychovatele, pokud se jedna o
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dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci Opatieni ve vychové. VSechny
vychézky se zapisuji do program Evix.

Domaci Fad:

- je zakédzéano do zafizeni do zafizeni vnaset a uzivat navykové latky, jedy a takové latky, které je
svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji

- v budové 1 arealu zahrady je zakazano koufeni

- je zakazéano drzeni, distribuce, zneuzivani navykovych latek, a to nejen v arealu détského domova,
toto pocinani je kvalifikovano jako hruby prohtesek

- vSechny déti jsou vzdy fadné upraveny, prvky signalizujici nésili neni povoleno nosit, ani vlastnit
- neni promijeno Sikanovani, zneuzivani mladsich déti, posluhovani, sexualni obtézovani

- sluzebni telefon 1ze pouzivat jen k telefonovani se svymi nejbliz§imi piibuznymi, po domluvé

s kmenovym vychovatelem

- vlastni mobilni telefony mohou déti pouzivat dle svych potieb za ptredpokladu, ze jeho
pouzivanim nenarusuji chod rodinné skupiny (viz Zasady pouzivani mob. telefoni str.15)

- déti se zacastiuji preventivnich, bezpecnostnich a pozarnich skoleni, fidi se radami, které obdrzi
- pravidelné sluzby dodrzuji v ramci pracovni vychovy

- pouzivani jizdnich kol na komunikaci mimo areél détského domova je mozné pouze v doprovodu
vychovatele

- pouzivani kolobézek mimo aredl détského domova je mozné pouze se souhlasem kmenového
vychovatele s poucenim o bezpecnosti

- déti maji pravo vyslovovat své nazory, je jim vénovana patfi¢na pozornost a vyvozuji se z nich
zavery

- déti si vazi svého prostiedi

- vSechny déti vystupuji na vetejnosti upravené a slusné, reprezentuji détsky domov

- déti neptjCuji, neprodavaji své osobni ani cizi véci a obleceni

5.5. Pobyt déti mimo zarizeni

Je zpravidla v téchto ptipadech:

- Skolni dochazka a povinnosti pojici se s ni

- dochéazky do zdjmovych krouzkt

- spole¢né odjezdy na rekreace, tdbory, vikendové pobyty, vystoupeni, vychazky
- pobyty ve zdravotnickych zatizenich, ozdravovnach, 1é¢ebnach

- pobyty u zékonnych zéstupcti, hostitelskych rodin, predpéstounska péce

V piipadech vikendovych a delSich pobyti se dle zakona 359/99 Sb. postupuje takto:

- zadatel¢ pisemnou formou podaji Zadost détskému domovu o pobyt mimo zatizeni

- socialni pracovnice détského domova zaSle pisemnou Zadost socidlni pracovnici piislusného
OSPOD

- ta v nasledujicim Case navstivi rodinné prostiedi zadatele o pobyt, zhodnoti podminky, prostiedi a
pisemné zasle do détského domova kladné nebo zaporné vyjadieni k pobytu

- na zékladé vyjadieni pracovnice OSPOD informuje détsky domov osobu odpovédnou za vychovu
1jiné Zadatele o vyhodnoceni zadosti, a tudiz 1 moZznosti pobytu déti v jejich domacnosti

Zakonni zastupci, osoby odpovédné za vychovu, ¢i dalSi zadatelé, podepisuji pii prevzeti ditéte
formulat ,,Propusténi ditéte na dovolenku®, timto ptebiraji plnou zodpovédnost za dité.
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Terminy odchodu a navratu déti:
Odjezd: zpravidla v patek po vyucovani.
Névrat: zpravidla v nedéli do 18.00 hod.

5.6. Kontakty s osobami odpovédnymi za vychovu a dalS§imi osobami

Pro zdravy rozvoj, riist sebevédomi a spravnou socializaci ditéte, je vhodné udrzovat kontakty s
vlastni rodinou, piibuznymi, pfateli, spoluzdky. Navstévni dny, ani hodiny nejsou stanoveny.
Navstévy se ohlaSuji vzdy s predstihem socidlni pracovnici nebo vychovatelim. Vychdzi se
samoziejm¢ z rozvrhu dne a aktivit déti. Osoby odpovédné za vychovu maji moznost konzultace s
feditelkou zafizeni, socidlni pracovnici a dalSimi pedagogickymi pracovniky. Kontakt ditéte se
uskuteciiuje také formou korespondence a telefonatl, kdy je rodi¢iim doporucena nejvhodnéjsi doba
pro telefonické hovory (zpravidla v dobé od 18:00 do 19.00). Telefonovani déti je umoznéno a
zprostiedkovano sluzebnim telefonem. Veskeré listovni zasilky, véetné balikli jsou predavany
détem. PIné je zachovano listovni tajemstvi.

Vychovatel zapiSe navstévu ditéte, telefonat, doruceni baliku do programu Evix.

Rodi¢tim nebo osobam, které pfijdou na navstévu pod vlivem alkoholu, nebo jinych navykovych
latek se navstéva nepovoluje. Taktéz neni umoznéna navstéva osobam, které mravné ohrozuji
vychovu déti v DD (pouzivani vulgarismi a jiné nevhodné chovani).

5.7. Spolusprava déti

Kazda rodina zvoli dva zéstupce, ktefi se vyjadiuji k chodu DD atd. Spoluspravu tvoii déti z
détského domova, spolu s feditelkou a vedouci vychovatelkou. Volba zastupct je provedena na
rodinné skupiné. Spolusprava se spole¢né s ostatnimi détmi schazi dle potieby.

V mésicnich intervalech probihaji spoleéné komunity skupin mladSich a starSich déti s feditelkou a
vedouci vychovatelkou. Déti zde maji moznost vyslovovat sva pfani a navrhovat zmény souvisejici
s chodem a reZimem zafizeni. Déle se vyjadiuji k rozvrzeni prazdnin, vybaveni pokojl, chovani
déti, skladbé jidelnicku, vybéru krouzki, obleceni déti atd.

Ze schiizek je pofizovan pisemny zapis.

5.8. Zachazeni déti s majetkem v DD

Veskeré predmeéty, které jsou ur€eny k bydleni v DD a jsou majetkem ptispévkové organizace. Déti
je nesmi ni€it, vynaset z interiéra ani z arealu DD nebo prodavat.

Predméty dlouhodobého charakteru maji své evidencni Cislo a podléhaji evidenci.

Pti ztrat€¢ ¢i poskozeni majetku je nutno zalezitost ohlasit vychovateli, ktery provede pisemny
zaznam.

5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatifenych déti v zarizeni

Zatizeni mize na zaklad¢ zadosti poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé nezaopatfené osob¢& po
ukonceni vykonu Ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let
podle smlouvy (viz ptiloha €. 1), uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1.
roku od ukonceni tistavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Reditelka informuje nezaopatienou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zafizeni. Smlouva se uzavird na dobu urcitou, nejdéle do doby ukonceni

Vnitini tad Strana 26 (celkem 40)



studia. Povinnosti i prava jsou stejna jako pro déti umisténé v détském domové na zéklade
rozhodnuti soudu.

5.10. Postup pii podavani a vyfFizovani Zadosti, stiZznosti a navrhi

Dité s natizenou tstavni vychovou ma podle zakona 109/2002 Sb. §20 odst. 1 1) pravo obracet se s
zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby
podani adresovand piisluSnym statnim orgdniim, organiim uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni
odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly
jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a jejich podani je zatizeni povinno evidovat.

Postup pfi podavani stiznosti:
- klicovy pracovnik

- vedouci vychovatelka

- feditelka

- OSPOD

- statni zastupkyné

V détském domové je umisténa na pristupném misté schranka divéry, do ni mohou vSechny déti
vhazovat pfipominky a ndméty, pfipadné stiznosti. K dopistim ze schranky divéry ma pfistup pouze
reditelka, ktera zodpovida za jejich feseni.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci maji dle § 26 zakona ¢. 109/2002 Sb. pravo:

- na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

- vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z
prodleni a na informace o provedeném opatieni

- na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohrozujici dité

- poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

- pisemné pozadat feditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle §23 odst. 1 pism. a) nebo
c) zdkona ¢. 109/2002 Sb.

Zakonni zastupci déti umisténych do zarizeni na zikladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost:

- pti pfedani ditéte do ur¢eného zatizeni pfedat souasné dokumentaci uvedenou v §5 odst. 5 zdkona
¢. 109/2002 Sb.

- zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle §23 odst. 1 pism. a) az ¢) a §24
odst. 5 pism. a) zékona ¢. 109/2002 Sb., poptipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup

- seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni

- oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy

- predat ditéti umisténému do zafizeni na zéklad¢ jejich zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné ve vysi
stanovené v §31, zakona ¢. 109/2002 Sb.

- hradit naklady na zdravotni sluzby, 1éciva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost
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Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), c¢) a d), zdkona
109/2002 Sb. se vztahuji 1 na jiné osoby odpovédné za vychovu.

7. Uhrada naklada na péci o déti v za¥izeni
7.1. Uhrada péce

Dle § 27 zakona ¢. 109/2002 Sb. rodice jsou povinni hradit piispévek na thradu péce poskytované
détem a nezaopatfenym osobam v zafizenich (dale jen ,pfispévek™). V ptipadé, ze dit€¢ nebo
nezaopatfend osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29 zakona 109/2002 Sb. na
hrazeni pfispévku.

V pripad¢, Ze se zafizeni nevyplaci ptidavek na dité, zvysuje se ptispeévek o 30 %. Ptidavek na dité
jde vzdy za ditétem, pokud je dité na dlouhodobém pobytu mimo zafizeni, ndlezi ptidavek na dité
osobg, které o né&j pecuje, pripadné zarizeni, které tuto pé¢i vykonava. Piidavek na dité€ je na zaklade
zadosti osoby €i zatizeni vyplacen k jejim rukam.

Vyse ptispévku na thradu péce o déti matek, umisténych v zatizeni, ¢ini za kalendaini mésic 10 %
z vyse rodicovského prispevku.

Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny piijem, se na thradu ptispévku pouzije nejvyse 10 %.
Z jiného piijmu ditéte nez ze sirot¢iho diichodu, se k thrad¢ piispévku pouzije cast piijmu
prevysujicich 50 % vysSe prispévku, platné pro prislusnou vékovou kategorii, a to az do vySe
ptispévku. Rozdil mezi ¢astkou urenou pro uhradu ptispévku z piijmu déti a ptispévkem hradi
rodice. Ustanoveni plati i pro klienty.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse prispévku stanovi podle dnd. Denni thrada nakladu ¢ini jednu
tiicetinu vyse prispévku za kalendaini meésic. Rodi¢e se na hrazeni pfispévku podileji rovnym
dilem. Za piijmy a za spolecn¢ posuzované osoby se pro Ucely tohoto zdkona povazuji zapocitatelné
pfijmy a spole¢né posuzované osoby podle zvlastniho pravniho ptedpisu (zdkon €. 110/2006 Sb.).
Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodi¢i, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky pomoci v
hmotné nouzi podle zakona ¢. 111/2006 Sb., se ptispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, ze po
zaplaceni ptispévku by jeho piijem nebo piijem s nim spolecné posuzovanych osob klesl pod soucet
¢astky Zivotniho minima podle zédkona ¢. 110/2006 Sb. a ¢astky normativnich ndklad na bydleni
podle zakona €. 117/1995, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ztistal
zachovan; pokud by takto stanoveny ptispévek byl nizs§i nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho dolozeni skute¢nosti prokazovat, ze
spliuji podminky pro sniZzeni nebo prominuti pfispévku, a dale bezodkladné oznamovat kazdé
zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi piispévku. V pfipadé nesplnéni téchto
povinnosti se pfispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula lhita pro
prokdzani splnéni podminek, nebo 1 zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v piijmech.

Ptispévek za kalendaini meésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
Prispévek nalezi zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni. Za dobu, po kterou je dité se
souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po
sobé jdouci dny, snizuje se piispévek za kalendaini mésic o ptislusny pocet dennich ¢astek véetné
castky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonc¢i pobyt v dob¢ po 15
hoding€. Za dobu, po kterou je dit€ na ut€ku ze zatizeni, snizuje se vyse piispévku, o 50 % za kazdy
cely den. Ptispévek se nehradi za dobu, po kterou je dit€¢ ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
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odnéti svobody. Zafizeni provede vyuctovani pieplatkii a nedoplatkli do patnacté¢ho dne meésice
nasledujiciho po provedeni uhrady ptfispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné
oznami zatizeni osobé, ktera ptispévek hradi. Toto ustanoveni plati i na klienty.

Vydani rozhodnuti:

Reditelka zatizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o vysi piispévku na uhradu péée poskytované
détem nebo klientim.

Vyse prispévku za kalendarni mésic:

- 1113,- K¢, jde-li o dit€ do 6 let véku
- 1503,- K¢, jde-li o dit€ do 15 let véku
- 1742,- K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu

7.2. Zpisob odvolani

K rozhodnuti o vysi piispévku je mozno se ve lhité do 15 dnit od jeho doruceni odvolat u
Krajského ufadu Usteckého kraje se sidlem v Usti nad Labem, a to pouze prostiednictvim Détského
domova a Skolni jidelny, Ceska Kamenice, Komenského 491, p. 0. Odvolani se podavé pisemné ve
dvojim vyhotoveni.

8. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi
8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence
Zajisténi zdravotni péce se fidi metodikou zdravotni péce.

Zatizeni, do néhoz je dité¢ umisténo, méa pravo na vybér I€¢katre nebo jiného odborného pracovnika
nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb. Zdravy rist a vyvin je dobrym ptedpokladem pro dobry
zivotni start. O zdravi déti je v détském domove peclive postarano.

V3ichni vychovatelé jsou priibézné zdravotné proskolovani. Za zdravotni stranku odpovidaji vSichni
vychovatelé 1 pracovnici v socialnich sluzbach. Kazdy vychovatel je povinen znat zakladni
informace o zdravotnim stavu svéfen¢ho ditéte. Pfi Cinnostech respektovat piipadnd zdravotni
omezeni. Informace o zdravotnim stavu jsou divérné.

Pokud dit¢ odchdzi mimo =zafizeni kratkodobé 1 dlouhodobé, je vychovatelem vybaveno
pfedepsanymi léky s podrobnymi instrukcemi, piipadné jsou léky predany zdkonnym zastupctim.

Détsky 1ékat: MUDr. Aleksandra Timoshina, Zdravotni stfedisko, Namésti 28. fijna 818, tel.
602 227 725

Vychovatel:

- prubézné sleduje déti a pii vyskytu teploty, zmény zdravotniho stavu navstivi détského 1ékare
- zajiSt'uje naslednd odborna vysetieni, véetné pravidelné preventivni zubni kontroly

- absolvuje s détmi o¢kovani dle harmonogramu

- vede zdravotni evidenci déti

- v ptipad¢€ umisténi déti do zdravotnického zatizeni, dit€¢ navstévuje a informuje se na jeho
zdravotni stav

- zajist'uje dohled u nemocnych déti, podavani 1€kt
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- zajist'uje a zapisuje veskera odborna vysetieni,

- oSetfi drobna poranéni, ve vSech ostatnich ptipadech zajistuje ditéti 1€karské oSettent,

- zajistuje omluveni absence ve Skole

- vesker¢ trazy zapisuje do Knihy urazii (v Knihy uraza je nutno evidovat i drobné poranéni, ktera
jsou oSettena pracovnikem détského domova)

Reditelka zatizeni nebo metodik prevence je opravnén v zdjmu uspésné vychovy déti naridit
vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

8.2. Prevence rizik

- déti jsou povinny dodrzovat ,,domaci fad zatizeni* a plnit pokyny zaméstnancti détského domova
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitfnim fadem

- vychovatelé jsou povinni seznamit déti s pravidly BOZP vzdy na zacatku Skolniho roku, pied
prazdninami, pted Cinnosti, kterd je jim nezndma, pied sportovnimi akcemi, vychazkami, ¢i
podobnymi (viz piiloha ,,Pouceni déti o bezpecnosti pii aktivitach v ramci DD*)

- pti ¢innostech a aktivitach déti je vzdy pritomen vychovatel

- je nutné détem vysvétlovat postupy a ndvody pfi zachdzeni s ptistroji denni potieby a vychazet z
omezeni, kterd jsou dana jejich zdravotnim stavem

- pii zajmové ¢innosti se sportovnim zaméienim respektovat doporuceni 1ékait

- vyzadovat po zdkonnych zéstupcich ptichoziho ditéte nebo pracovnicich OSPOD informace o jeho
zdravotnim stavu

- dodrzovat pravidla osobniho volna déti a osobnich vychazek

- v ptipadé nevyzralosti, poruch chovani u ditéte, ¢i niz8i mentélni Grovné zajistit ditéti doprovod do
Skoly dospélou osobou

- vychovatelé dohlizi, aby déti nosily vhodnou obuv a obleceni

- vychovatelé zajistuji prabézné dopliovani povinné vybavy v lékarn¢ (viz Metodika zdravotni
péce)

- vychovatelé pouci déti o moznych rizikach, které mohou nastat pti kontaktu s cizimi osobami

- upozoriiovat na nebezpec¢i pii uzivani navykovych latek

- pti sportovnich aktivitdch déti pouzivaji vzdy ochranné pomicky a vhodné obleceni

- pfi navstévé bazénu Ci piirodnich koupalist' je nutné vzdy dodrZovat stanoveny pocet déti na
jednoho vychovatele

Popis podminek bezpec¢nosti prace a ochrany zdravi

Bezpecnost a ochrana zdravi vyplyva z pozadavki platné legislativy, internich pfedpisi organizace
a zéasad vnitiniho fadu DD.

Za zajisténi bezpecnosti a zdravi déti a mladistvych pii aktivitich v ramci DD odpovida vzdy
sluzbu konajici pedagogicky dozor.

V ramci zajisténi bezpecnosti déti a mladistvych a predchazeni vzniku rizikovych situaci je
odpovédny pedagogicky dozor povinen provést pouceni a to vzdy:

I. Nejméné 1x rocné, nejlépe vzdy pred zacatkem Skolniho roku, pouceni o zakladnich
bezpecnostnich pravidlech pti pohybu a aktivitach v ramci DD, a i mimo areéal DD.

2. Vzdy pted kazdou samostatnou vychdzkou

3. Vzdy pied spolecnou akci, aktivitami, nebo vychovné vzdélavacimi aktivitami

4. Pribézné pfi riznych vychovnych aktivitach

5. Pouceni v ptipad¢ vzniku mimotadnych udalosti (pfirodni Zivly, havarie, nehody, ale také napf.
stavebni, nebo jiné Cinnosti v aredlu DD zejména v prostorach, kde nelze vyloucit pohyb, nebo
prachod déti pfipadné zaméstnanct...)
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Povinnosti pfi zjiSté€ni nedostatk

V ptipadé, ze zaméstnanec DD, nebo sami déti zjisti, ze mize, nebo dochdzi k ohrozeni zdravi a
bezpecnosti, je povinen tuto skute¢nost neprodlen¢ nahlésit v piipadé¢ zaméstnancii osobé povéiené
fizenim a koordinaci BOZP v ptipad¢ déti komukoli z pedagogickych pracovnikii.

Povinnosti pti vzniku drazu

Kazdy zaméstnanec DD je povinen postupovat pii vzniku urazu ve smyslu platné legislativy, se
kterou byl seznamen a dle internich smérnic organizace, vztahujicich se k evidenci, registraci a
Setfeni trazll jak pracovnich, tak Urazii déti a zaki.

Vsechny urazy déti, ke kterym dojde v prubehu vychovné ¢innosti a dalSich aktivitaich i mimo areél
DD v¢etné volnych vychazek déti nahlasi vzdy vychovateli, ktery je neprodlené zapise do programu
Evix — kniha urazii. O vSech urazech budou vedeny z4dznamy v knihdch pracovnich a Skolnich
urazu.

Zakladni pozadavky na bezpec€nost pti aktivitdch déti

Pro aktivity v aredlu DD jsou vyhleddna rizika a uvedeny zdkladni pozadavky pro zajisténi
bezpecnosti internimi organizacnimi piedpisy (Provozni tad fitness a posilovny, Provozni tad,
Pokyny pro uzivatele cviénych byti, Piikazy feditele DD, Hodnoceni rizik a vzniku nezadoucich
udalosti pii mimoskolnich aktivitach déti v arealu DD ,,Zemé déti“ Ceska Kamenice apod.)

Zasady bezpecnosti pfi akcich mimo areal DD (vyjezdy, vvylety. exkurze aj.)

Doprava

Za bezpe¢nost mladeze a déti pii prepravé odpovida doprovazejici pedagogicky pracovnik. Je
nutné, aby pedagogicti pracovnici méli ptfi dopravé piehled o veskeré mladezi. V dopravnim
prostiedku se fidi pokyny fidice. Je zakdzano obsazovat vice mist, nez je stanovena kapacita
vozidla. Dé¢ti a mlédez do 12 let mohou byt pfepravovany pouze v autosedacce opatiené
bezpecnostnim pasem. Za usazeni a pripoutani déti odpovida doprovodny pedagogicky pracovnik,
pfipadné fidi¢ vozidla. Pfi fizeni motorového vozidla na delSich trasach je nutno rozvrhnout
pfestavky na oddech s ohledem na ptepravované déti a mladez.

Ubytovani

Pii zajistovani vyjezdi, vyletd, zotavovacich akci je povinna osoba potfadajici zotavovaci akce
dodrzet hygienické pozadavky na prostorové a funkcni ¢lenéni staveb a zatizeni, jejich vybaveni a
osvétleni, ubytovani, uklid, stravovani a reZim dne. Pozadavky pro provadéni zotavovacich a
podobnych akci jsou stanoveny zakonem ¢. 258/2000 Sb. v platném znéni o ochrané veiejného
zdravi.

Vedouci vyjezdu se sezndmi sam a pak dale sezndmi vSechny pracovniky 1 mladez s okolim
ubytovaciho objektu a s vlastnim objektem.

Sezndmi se s provoznim fadem, pozarnim fadem a evakuanim planem objektu. Obeznami
vychovné pracovniky s umisténim unikovych vychodu, hlavnich uzavért a vypinaci plynu, vody a
el. proudu, sumisténim a pouzitim hasebnich prostiedki (hasici pfistroje, hydranty, nouzové
prostiedky PO).

Pti ubytovani se vSichni tidi pokyny spravce objektu, zejména pii pouzivani tepelnych spotiebici 1
osvétlovacich téles na pokojich. Dlisledné dodrzovat bezpecné vzdalenosti od topidel. Nesusit odév,
obuv pfimo na nich nebo v bezprostfedni blizkosti. Osvétlovaci télesa nenechavat zapnutd pii
opusténi mistnosti.

Dodrzovat zakaz pouzivani soukromych spotitebicli, zejména vatict na pokojich.

Na hornich lizkach patrovych posteli 1ze ubytovat mladez jen tehdy, je-li k nému zajistén bezpecny
piistup. Postele je tieba pred ubytovanim mladeze vizualn€ zkontrolovat, zda nejsou poskozené, aby
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nedoslo k propadnuti na spodni ltizko. I na ubytovnach je nutno dodrzovat dozory dle platného
rozpisu.

Pobyt v terénu

U vychéazky vzdy hlésit smér a cil vychazky — vychazky pouze v predem znamém terénu. Je
povinnosti vedouciho vyjezdu se pfedem obeznamit s terénem a vychazkovymi trasami. Je mozné
se zeptat spravce (majitele) objektu, popft. starousedlikil na trasy vhodné k vychazkam.

Vychazky jsou mozné pouze po turistickych cestach ve schidném terénu. Pozor na skaly, rokle,
mocaly. DéEti a mladez nenechavat bez dozoru, zaméstnavat je pouze fizenou Cinnosti. Mit vzdy
piehled o veskeré mladezi. Pti delSich prochazkach a turistickych vyletech zajistit prostfedky pro
poskytovani prvni pomoci. Pozor na vedeni a sloupy vysokého napéti. V jejich blizkosti nehrat hry,
zejména miCoveé, nepoustét draky, nelézt na n€. Pti nalezech spadlého dratu ohlésit na rozvodnych
zavodech a policii, aby nedoslo k urazu el. proudem. Pozor na zmény pocasi, hlavné v horském
terénu, pocitat s teplym oblecenim, dbat pokynu horské sluzby, neptecenovat své sily.

Pozor na volné zijici zvifata. Nesahat na né. Pfi poranéni zvifetem i zndmym, je nutné ihned
vyhledat 1¢katské oSetfeni. Moznost nakazy vzteklinou. Nalez uhynulého zvifete (zejména lisky,
vysoké zvéte apod.) ihned ohlasit spravcei (majiteli).

Pozor na jedovaté rostliny, nesbirat neznamé rostliny apod.

Pozor na jedovata zvifata a hmyz (hady, vcely, vosy) — nedrazdit je.

Pohyb po vozovce

Pti pohybu po vozovce je nutno dodrzovat ustanoveni piedpisi o provozu na pozemnich
komunikacich. Pokud se déti nepohybuji v utvaru, chodi po levé krajnici i po vozovce vlevo.
Jestlize jsou v utvaru (ve dvojicich), fidi se ustanovenimi pro pochodujici utvary. Chodi po pravé
strané¢ vozovky. Za snizené viditelnosti musi byt utvar vpfedu oznacen bilym a vzadu cervenym
svétlem nebo vystraznou reflexni vestou. Pii pfechdzeni vozovky pouzivd dozor nad mladezi
k zastavovani vozidel bezpecnostni ter¢ik. Na vychazkach se, pokud mozno vyhybame
frekventovanym vozovkam.

Hry v terénu

Dozor ptedem vyhradi pfehledné misto na rovin€ nebo na mirném svahu. Pfi riznych zavodech a
hrach nutno pfedem vyhradit a vyznacit trat, stanovit metodiku zavodu, ustanovit hlidky na
kontrolnich stanovistich.

Koupani

Nutno dodrZet stanovené podminky. Koupani je mozné jen tam, kde je to povoleno. Pied vstupem
déti do vody se odpoveédny pedagogicky dozor pfedem s mistem seznami. Musi byt zajistén dozor
nad mladeZi ve vod¢ 1 na biehu a mit vzdy ptehled o poctu déti. Doporucuje se, aby ve vodé mély
déti barevné koupaci Cepice pro zlepSeni prehledu. Dozor nad détmi musi vykonavat plavec, musi
ucinit takova opatteni, aby mél vzdy piehled o poctech koupajicich se déti a dokazal je zvladnout.

Sankovani a bobovani

Dozor predem vyhradi terén, ve kterém se bude ¢innost provadét. Zvoli prehledny svah, ktery nesmi
konc¢it na vozovce, v potoce nebo piekazkou, o kterou by se mohly déti zranit. Pozor na stromy,
pafezy, skalky. Pti koulovani dbame, aby se déti nekoulovaly, pokud mozno zledovatélymi kusy
sn¢hu. Na horach dbat diisledné pokynt horské sluzby.

LyZovani

V druzstvu nejvice deset déti. U vybéru terénu plati stejné podminky jako u sankovani. Pied
zahdjenim dozor musi zkontrolovat stav a spravné pouziti ochrannych prostiedkii (Ptilby, chranice,
rukavice, vystroj)
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Cyklistika

Dozor predem zajisti a vyty¢i trasu s ohledem na individualni schopnosti déti. Pied jizdou dozor
zkontroluje stav a spravné pouziti ochrannych pomucek (piilby, chrani¢e apod. u vSech déti) a
technicky stav kol (brzdy, osvétleni, odrazova skla). Pii jizdé vétsi skupiny je vhodna ucast alespon
dvou pedagogickych pracovnikii na zacatku a konci kolony.

8.3. Postup pri urazech déti

- poskytnout prvni pomoc

- zajistit 1€karské oSetfeni

- informovat feditelku détského domova

- zjistit objektivné, spolehlivé a pravdive pticiny urazu

- provést zaznam do programu Evix — Kniha uraza

- socialni pracovnice neprodlen¢ informuje zdkonného zastupce ditéte a pojistovnu
- stanovit opatieni proti opakovani z obdobnych pficin

8.4. Postup pii onemocnéni ditéte

- vychovatel nebo pracovnik v socialnich sluzbach ptijme informaci o zdravotnim stavu od ditéte

- v ramci kontraindikace k jinym 1éktim mtze podat odpovidajici prostiedek na tlumeni teploty

- zajisti ptisun dostatku tekutin a klid pro dité

- pokud dit¢ nereaguje na srazeni teploty, je nutné vyhledat 1ékaie

-ordinované léky se pro dit€¢ ulozi v 1ékarné a jejich aplikovani se i s intervaly rozepiSou do
programu Evix - Zaznamy o medikaci a podavanych lécich

- do programu Evix popiSe vychovatel prib¢h navstévy u 1ékare a sdélena doporuceni

- kazdy vychovatel, ktery ma sluzbu je povinen zaznamenat podavany lék do programu Evix —
Zaznamy o medikaci a podavanych lécich

- na vyzadané kontroly u Iékare dit¢ doprovazi vychovatel

- v ptipad¢ umisténi ditéte do nemocnice, vychovatel zajisti pottebné doklady a osobni véci, dle
nemocni¢niho fadu se dité navstévuje co nejcastéji

- socialni pracovnice informuje zékonné zastupce

- déti, které uzivaji dlouhodobé léky, je maji uschovany v 1ékarné na vychovatelné

8.5. Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

Pti védomi

- ptivolat 1ékate

- kontrolovat zékladni Zivotni funkce (dychani, puls)

- podat vétsi mnoZzstvi vody, pfipadné vyvolat zvraceni
- zabranit prochladnuti

- zajistit nepfetrzity dohled

- oSetfit ptipadnd zranéni.

Pti bezvédomi

- ptivolat 1ékate

- po zajisténi zakladnich Zivotnich funkei (dychani, puls) ulozit dité do stabilizované polohy

- sledovat dychani a puls, pfi zastavé dechu, popft. srde¢ni ¢innosti

- uvolnit dychaci cesty (zaklonem hlavy a odstranénim pfip. zvratki nebo ciziho télesa z ustni
dutiny)

- vytahnout jazyk

- zahdjit masaz srdce
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- nepodavat nic sty

- nesnazit se vyvolat zvraceni
- zabranit prochladnuti

- zajistit nepfetrzity dohled

8.6. Postup pri sebeposSkozeni ditéte nebo pri sebevrazedném pokusu

- ucinit vSechna opatteni, aby nedochazelo k dalsimu sebeposkozovani, tj. odstranit z bezprostiedni
blizkosti ditéte vSechny nebezpecné predméty a zabezpecit nepietrzity dozor

- poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc

- ptivolat zdravotnickou zadchrannou sluzbu, mezitim se snazit se dit¢ uklidnit

8.7. Postup pri agresivité ditéte

- klidng, ale dtirazn¢ slovné usmérnit agresora

- pokud v agresi pokracuje, zamezit Sifeni agrese, za pouziti pfiméfené fyzické sily odd¢lit agresora
od cile jeho agrese

- v ptipad¢ ohrozeni zdravi i1 Zivota ihned agresora izolovat

- ziskat ¢as pro odeznéni navalu zlosti

- odebrat predméty pouzité k agresi, omezit pohyb agresora nebo umoznit vybiti agrese pfijatelnou
formou

- po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit disledky

Vychovatel je povinen piivolat RZS nebo meéstskou polici (statni policii). Nasledné informuje
reditelku ¢i zastupce zafizeni. Celou situaci zapiSe do programu Evix. Dalsi postup a opatfeni budou
projedndna s feditelkou zafizeni, vychovateli, socidlnim pracovnikem ¢i dal$imi odborniky
(psycholog, psychiatr atd.).

9. Opati‘eni zasadni dilezitosti

Reditelka Détského domova Ceska Kamenice, piispévkova organizace, ma dle zakona ¢.109/2002
Sb., povinnost vZdy projednat pfedem opatieni zasadni dileZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s
OSPOD, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a bezodkladné je informovat o provedeném opatteni.

V ptipadé neakutnich 1ékatskych zakrokt feditel, nebo povéieny zaméstnanec v dostatecné lhaté
informuje osoby odpovédné za vychovu o chystaném opatieni. Jedna-li se o akutni 1ékatsky zakrok,
feditel o ném bezodkladné informuje osoby odpovédné za vychovu.

Souhlas zakonnych zastupcii je dale dokladan k vysetfeni na PPP, SPC, piechod do specialni skoly,
docasné umisténi ditéte na psychiatrické odde€leni, k Zadosti o ozdravny pobyt apod.

Détsky domov dale projednava a informuje zakonné zastupce:

- 0 pobytu déti béhem prazdnin a delSich vikendi mimo zatizeni

- 0 Skolnim prospéchu

- 0 nadchézejicich zdravotnich vySetienich

- 0 Ucasti na vystoupeni za détsky domov

- 0 vyfizeni obCanského priikazu, pasu

- 0 vybéru zékladni Skoly, ucili§té, sttedni Skoly

- 0 vzdélavani, chovéni, zdjmové ¢innosti

- 0 obsahu vyjadieni podkladl pro navrh zruseni ustavni vychovy k soudu apod.
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10. Ochrana osobnosti v détském domoveé

Préava a povinnosti ve vztahu k ochrané osobnich udajt:

- vSichni zamé&stnanci détského domova maji povinnost zachovavat ml¢enlivost

- zékonny zastupce ma pravo na pristup k osobnim udajim

- zadkonny zéstupce a zaméstnanci détského domova poskytuji souhlas se zpracovanim osobnich
udaju

- zdkaz potizovani zvukovych a obrazovych zdznamt osob bez jejich svoleni

V Ceské Kamenici dne 1.1.2026

Mgr. Iva Brzobohata

Cetli:
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11. Prilohy

11.1. Ptiloha ¢.1: Smlouva o prodlouZeném pobytu v zafizeni

Smlouva o prodlouZzeném pobytu v zarizeni
uzavirena podle § 24 odst. 4 ve spojeni s § 2 odst. 6 zakona ¢. 109/2002 Sb. o vykonu ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve §kolskych zarizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a 0 zméné dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich piredpisi
a podle § 159 — 170 spravniho Fadu

Smluvni strany

Détsky domov Ceska Kamenice, ptispévkova organizace, zastoupeny feditelkou pani

Mgr. Ivou Brzobohatou

StUAUIICI N@ .o

Uzaviraji na zaklad¢ predlozené zadosti ...............cooeeieiinin.n. tuto smlouvu:

Clanek I.

Obecna ustanoveni

1) Nezaopatiena osoba prohlasuje, Ze se pfipravuje na budouci povolani.
2) Ustavni vychova nezaopatfené osoby byla ukonéenadne ......................

3) Smluvni strany se dohodly na poskytovani plného pfimého zaopatieni po ukonceni vykonu

ustavni vychovy nezaopatfené osoby — ................ v déale uvedeném rozsahu do doby ukonceni

ptipravy na budouci povolani, nejdéle vSak do dovrseni 26 let.

Clanek Il.

Povinnosti zarizeni

1) Zatizeni poskytuje nezaopattené osobé plné piimé zaopatteni v nasledujicim rozsahu:

a) stravovani, ubytovani a oSacenti,
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b) ucebni potieby a pomucky,
¢) uhrada nezbytné nutnych nékladii na vzdélavani,
d) uhrada ndklada na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze

zdravotniho pojistént,
e) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu nezaopatfené osoby ze zafizeni,

f) thrada nakladii na dopravu do sidla Skoly.

2) Nezaopatiené osob¢ se dale hradi:

a) potfeby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

c¢) naklady na soutézni akce, rekreace.
Clanek III.

Povinnosti nezaopati‘ené osoby

1) Nezaopatiena osoba ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancl zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jedndni s
osobami, s nimiZ pfichézi do styku, v prostorach zatizeni a v osobnich vécech udrzovat potfadek a
éistotu,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fddné sezndmena,

¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) pfedat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
uschovy téchto pfedmétl nesmi presdhnout dobu pobytu nezaopatiené osoby v zafizeni a pti jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty nezaopatiené osob¢ vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetieni tieba odebrat krev, je nezaopatfena osoba povinna strpét,
aby ji lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s

nebezpecim pro jeji zdravi.

2) Nezaopatfena osoba, musi dodrZovat vnitini fad zafizeni, ktery upravuje prava a povinnosti

nezaopatienych déti.
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3) Pokud mé nezaopatiena osoba vlastni pravidelné piijmy, podili se na hrazeni ptispévku na

uhradu péce zptisobem podle zakona ¢. 109/2002 Sb.
4) Nezaopatiena osoba mé povinnost dolozit pro kazdy $kolni rok potvrzeni o studiu.

5) Nezaopatienad osoba mé povinnost oznamit bezodkladné zatizeni veskeré zmény tykajici se jeji

ptipravy na budouci povolani, véetné skutecnosti, ze ukonci ptipravu na budouci povolani.

6) Vyctem povinnosti uvedenym v odst. 1 az odst. 5 nejsou dotéeny povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpist.
Clanek IV.

Spory ze smlouvy

Spory z této smlouvy rozhoduje Krajsky ufad Usteckého kraje

Clanek V.

Ukon¢eni smlouvy

1) Smlouva se uzavird na dobu urcitou. Platnost smlouvy kon¢i dnem nasledujicim po dni, kdy
nezaopatfena osoba ukoncila pfipravu na budouci povolani, nejpozd€ji vSak dnem, kdy
nezaopatiena osoba dovrsila 26 let.

2) Nezaopatiend osoba mize vypovédet smlouvu pisemné bez udani divodu. V piipadé, Ze zletila
nezaopatfena osoba, bude chtit ukoncit sviij pobyt okamzité, zafizeni se nezavazuje poskytnout pomoc pii
zajistovani bydleni a prace.

2) Zatizeni mizZe vypoveédét smlouvu pisemné z divodu, Ze nezaopatfend osoba zvlast
zavaznym zpusobem porusi smlouvu. Nezaopatfené osob& bude nabidnuta pomoc pii hledani samostatného

bydleni a prace.

3) Za zvlast zavazné poruseni smlouvy se povazuje:

a) spachani nasilného ¢inu vici pracovnikovi zafizeni, ditéti umisténému v zafizeni nebo
nezaopatifené osob& umisténé v zatizeni,

b) pozivani nebo distribuovani alkoholu nebo jiné navykové latky v zatizeni,

¢) poskozovani majetku zafizeni, pracovnika zafizeni, ditéte umisténého v zafizeni nebo
nezaopatifené osoby umisténé v zatizeni,

d) odmitnuti podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna
alkoholem nebo jinou navykovou latkou,

€) opakované poruseni vnitiniho fadu zatizeni
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